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A házirend célja, feladata és tartalma  
  

Az óvoda házirendje a gyermeki jogok és kötelességek gyakorlásával, a gyermek óvodai 

életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket állapítja meg. A házirendben foglalt előírások 

célja, hogy biztosítsák az óvoda törvényes működését, a nevelés és oktatás zavartalan 

megvalósítását, valamint a gyermekek közösségi életének megszervezését. A házirendben 

megfogalmazott szabályok vonatkoznak a gyermekekre, szüleikre, az intézmény 

valamennyi dolgozójára, és az óvodát meglátogató külső személyekre is.  

A házirend egy példányát az óvodába történő beiratkozáskor a szülőnek át kell adni, 

papíralapon vagy elküldeni elektronikus úton (Zöld Prohászka), legkésőbb a beszoktatás 

hetén, továbbá annak érdemi változása esetén a szülőt tájékoztatni kell.  

Óvodánk házirendje tartalmazza a gyermeki és a szülői jogok és kötelességek gyakorlásának 

módját, valamint az óvoda munkarendjével, pedagógiai munkájával kapcsolatos 

rendelkezéseket.  

A házirend megfogalmazza továbbá az intézmény pedagógiai hitvallását, a nevelési elveit, a 

jutalmazás, a fegyelmezés módját, az óvoda helyiségei, berendezési tárgyai, eszközei 

használatának rendjét.  

Az óvodának a családi nevelést kiegészítő feladata, hogy a gyermekeket szerető, nyugodt 

légkörben fogadja, biztosítsa számukra a sokoldalú fejlesztést, testi, lelki épségüket 

megőrizze. Mindezek megvalósításához szükséges az óvoda és a család bizalomra épülő 

együttműködése, melynek része a házirend betartása. A gyermek nevelése elsősorban a 

család joga és kötelessége, az óvodai nevelés a családi neveléssel együtt, azt kiegészítve 

szolgálja a gyerek fejlődését.   

Az óvodai beíratás, felvétel, átvétel, megszüntetés eljárási rendje 

  

Az Nkt.49 §-a szerint az óvodai felvétel, átvétel jelentkezés alapján történik. A beíratás 

időpontját a város többi óvodájával összhangban állapítjuk meg minden év április 20. és 

május 20. között, s erről időben értesítjük az érintetteket (plakát, honlap, templomban 

hirdetés).  



 

4  

  

• Az óvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétől számított 

fél éven belül betölti, feltéve, hogy minden hároméves és annál idősebb gyermek óvodai 

felvételi kérelme teljesíthető.  

• Óvodánk elsősorban Győr városban és vonzáskörzetében élő keresztény nevelést 

igénylő szülők gyermekei számára biztosítja az óvodai felvételt.  

• A gyermekek számára lehetőséget biztosítunk a tavaszi nyílt napon, hogy 

ismerkedhessenek óvodánk életével, az óvónőkkel, és a szülőknek is lehetőséget 

biztosítunk a minél alaposabb megismerésére és a felmerülő kérdések 

megválaszolására.  

• A szülő a látogatás során előjelentkezési lapot tölt ki az óvodában, mely találkozás során 

sor kerül beszélgetésre, illetve tájékoztatjuk, hogy a beiratkozáskor mely iratokat kell 

bemutatniuk: lakcím kártya, személyi azonosító, gyermek taj száma, illetve 

keresztlevelet vagy plébánosi ajánlást is kérünk.  

• A beíratás tényét az e-kréta felületén kell rögzíteni.   

• Az intézményegység-vezető írásban értesíti a szülőt a felvételről, illetve az elutasításról 

(felvételi határozat formájában) a beíratást követő 15 munkanapon belül.  

• Amennyiben a jelentkezők száma meghaladja a felvehető gyerekek számát, az 

intézményegység-vezető az óvodapedagógusokkal javaslatot tesz a felvételre.  

• Az óvodába felvett gyermekek csoportba való beosztásáról az intézményegység-vezető 

dönt.  

Megszűnik az óvodai elhelyezés, ha:  

• a gyermeket másik óvoda átvette, az átvétel napján  

• a gyermeket felvették az iskolába, a nevelési év utolsó napján  

• az óvodába járási kötelezettségét külföldön teljesítő gyermek eléri a tanköteles kort 

/Nkt. 51.§(1) bekezdés/  

A nevelési év rendje  
  

Az óvoda nyitvatartása:  

• A nevelési év minden év szeptember 1-jétől augusztus 31-ig tart.  

• A nevelési év intenzív fejlesztési szakasza: szeptember 1 - május 31.   
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• Az óvoda jelentős létszámcsökkenése esetén (nyári időszak, karácsony, húsvét, 

iskolai szünetek) a csoportok összevontan működnek.  

• Az óvoda zárva tart:    

- A négy hétig tartó nyári leállás idején végezzük az óvoda karbantartási, 

fertőtlenítési takarítás munkálatait. A nyári leállás idejéről a szülőket a 

munkaterv alapján minden év február 15-ig értesítjük. A nyári leállás ideje 

alatt az Apor Vilmos Katolikus Iskolaközpont óvodája fogadja azon 

dolgozó szülők gyermekeit, akik más módon nem tudják megoldani 

óvodás korú gyermekük felügyeletét. Az igényt minden évben legkésőbb 

május 31-ig kell jelezni az óvoda vezetőjénél. Ennek biztosítására a két 

óvoda korábban együttműködési megállapodást kötött. Az óvoda 

katolikus jellegéből adódóan a karácsonyi, illetve a húsvéti időszakban a 

nyitva tartás változhat.   

Az óvoda heti rendje, napirendje  

- Az óvoda a nevelési évben hétfőtől péntekig 700 - 1700 óráig van nyitva. A 

nyitvatartási idő egésze alatt az óvodapedagógusi jelenlét biztosított.  

- A reggeli érkezést követően 730-ig, illetve délután 1600-tól a 

gyermeklétszám függvényében összevont csoportokban játszhatnak, 

tevékenykedhetnek a gyerekek.   

- Javasoljuk a 800-830 óra körüli érkezést, hogy a gyerekek minél több időt 

töltsenek a játékban a szervezett tevékenységekben.  

- Szülői kérésre a gyerekek ebéd után szüleikkel (a szülő által megjelölt 

személyekkel) haza mehetnek az óvodából.  

- Nevelés nélküli munkanapokra évente 5 alkalommal ad lehetőséget a 

20/2012. (VIII. 31.) EMMI-rendelet 3. § (5) bekezdése. (Kettőt a nyári 

időszakban szervezünk, hármat pedig a szorgalmi időszakban). Ezek 

pontos idejét az igénybevétel előtt legalább két héttel a szülők tudomására 

hozzuk. Azok a szülők, akik nem tudják gyermekük elhelyezését 

megoldani, náluk szakszerű felügyeletről gondoskodunk.  
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Az óvodai csoportokban az óvodapedagógusok heti váltott műszakban foglalkoznak a 

gyerekekkel.   

A napirendet rugalmasan, a csoportok, a gyerekek életkori sajátosságainak 

figyelembevételével alakítjuk. A tevékenységek a napi és egyéb események miatt 

felcserélhetők, megváltoztathatók.   

NAPIREND:  

  

IDŐTARTAM  TEVÉKENYSÉG  

700-1130
  Szabad játék, párhuzamosan tervezett differenciált tevékenység a 

csoportszobában vagy a szabadban.  

Mindennapos frissítő mozgás, illetve tervszerűen szervezett 

mozgás (csoportszobában, tornateremben vagy az udvaron) 

Reggeli áhítat - az elcsendesedés perceinek megteremtése 

Gondozási feladatok: tisztálkodás, öltözködés. Étkezéshez 

szükséges előkészületek, étkezési ima, tízórai. A környezetünk 

megfigyelése, a megélt tapasztalatok feldolgozása, 

rendszerezése spontán és szervezett formában – ismerkedés a 

teremtett világgal. Játékba és tevékenységbe ágyazott, a 

gyermekek egyéni képességeihez igazodó műveltségtartalmak 

közvetítése, tevékenységekben megvalósuló tanulás.  

Tanköteles gyermekek számára fejlesztő pedagógiai 

tevékenység   

1130-1430 Gondozási feladatok: öltözködés, tisztálkodás, ebéd előtti 

előkészületek. Étkezési ima, ebéd. A nyugodt pihenés 

feltételeinek megteremtése, mese, ének, ima.  

1430-1700
  Folyamatos ébredés, gondozási feladatok: tisztálkodás, 

öltözködés, étkezési ima, uzsonna Szabad játék a 

csoportszobában, illetve az udvaron, párhuzamosan végezhető 

tevékenységek a szülő érkezéséig.  
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A tevékenységek szervezeti formái:  

  

Párhuzamosan végezhető differenciált és 

csoportos tevékenységek tervezése és  

szervezése  

Tervezetten szervezett tevékenység  

 Játék   

 Verselés, mesélés   

 Ének, zene, népi játék, tánc  

 Rajzolás, festés, mintázás, kézimunka   

 Mindennapos mozgás  

 A külső világ tevékeny megismerése-  

Matematikai tartalmú tapasztalatok  

 Munkajellegű tevékenységek   

 Hitre nevelés   

 Mindennapos mozgás   

 Mozgásos  játék  (mindennapos 

mozgás)   

 Verselés, mesélés   

 Ének, zene, népi játék, tánc  

  

A Pedagógiai Program az óvodába járó 3-7 éves korosztály számára vonatkozó feladatokat 

tartalmazza, melyet a szülő bármikor megtekinthet. Az óvodáskor végére várható 

fejlettségi szint eléréséhez fontos a rendszeres, mindennapos óvodába járás.   

A korán érkező gyermekek számára a szülő által hozott élelmiszert a gyermek reggel 

elfogyaszthatja. A nap többi részén kérjük, hogy a gyermeket az öltözőben élelemmel, 

itallal ne kínálják.  

  

Védő-óvó előírások 

  
  

• A gyermekek az óvodába csak szülő (törvényes képviselő) kíséretében érkezhetnek, 

illetve távozhatnak. Felelősséget csak az óvoda valamely dolgozójának személyesen 

átadott gyermekért tudunk vállalni. Abban az esetben, ha a gyermeket más személy viszi 

el az óvodából, erről előre tájékoztatni kell a pedagógusokat. Testvérnek,14 éves kor 

alatt nem adhatjuk ki az óvodás gyermeket, 14 éves kor felett pedig a szülő írásos 

nyilatkozata szükséges.  
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• Távozáskor a csoportban kialakított köszönési formával búcsúzik el a gyermek a 

pedagógustól. A gyermek addig nem távozhat a csoportból, míg az óvodapedagógus 

nem észlelte a gyermek távozási szándékát.   

• Az óvoda csak azokért a gyermekekért vállal felelősséget, akit a szülő/kísérő 

személyesen átad az óvónőnek. A gyermekért érkező szülő (felnőtt) a gyermek átvétele 

után felelős a gyermekért.  

• Válás, különélés esetén a szülői felügyeleti jog mindaddig fennáll, (amíg erről 

hatósági/bírósági határozat máshogy nem rendelkezik,) mindkét szülőnek kiadható a 

gyermek.  

• Kérjük, több aktuális telefonszám megadását, a szülők rendkívüli akadályoztatása 

esetén történő értesítéséhez.  

• Ha valamilyen okból 17.00 óráig nem viszi el a szülő gyermekét az óvodából, a 

pedagógus telefonon értesíti a gondviselőt.  

A balesetveszélyt magában hordozó eszközök használatára vonatkozó szokások, szabályok:  

Belső tér:  

• Az óvoda folyosóin kulturált közlekedésre neveljük a gyermekeket. Ezt kérjük a 

szülőktől is.  

• Az óvoda folyosójára kisbicikli, futókerékpár, roller behozatala, valamint a 

görkorcsolya használata nem engedélyezett. 

• A folyosóra betolt babakocsikat a hirdetőtábla környékén kérjük elhelyezni, a 

közlekedés biztonsága, valamint a rend és tisztaság megőrzése érdekében. 

• Az intézmény liftjét csak az arra rászoruló személyek használhatják.  

• Gyermekek a földszintről az emeleten lévő fejlesztő szobába, tornaszobába csak 

óvodapedagógussal vagy a nevelő és oktató munkát közvetlenül segítő munkatárssal 

mehetnek fel.  

• A csoportszobákban a zavartalan, nyugodt balesetmentes játszás feltételeinek 

megteremtése érdekében az asztalok között nem szabad futkározni, kergetőzni. 

• A csoportszobában utcai cipőben bemenni nem szabad.  

• A tevékenységekhez szükséges eszközöket a gyermekeknek rendeltetésszerűen kell 

használni, különösen fontos a rajzolás, festés, mintázás, kézimunka tevékenységével 

kapcsolatos szokások betartása. (olló, ragasztó, festés, kijelölt hely a csoportszobában)  
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Külső tér:  

• A rajzolás, festés, mintázás, kézimunka tevékenységének lehetőséget biztosítunk a 

gyermekek számára az udvaron is, a kijelölt udvari asztaloknál. Az eszközöket a 

gyermekek kizárólag ülve, a felnőttel megbeszéltek szerint használják.  

• Rollerezni, kerékpározni csak az erre kijelölt helyen és útvonalon szabad. Az otthonról 

hozott járműveket az óvodában használni tilos.  

• A mászókák, csúzdák használata csak óvodapedagógus, vagy a nevelő és oktató munkát 

közvetlenül segítő kolléga felügyelete mellett lehetséges.  

• A csúzdák csúszó felületén visszafelé haladni nem szabad. A következő gyermek csak 

akkor kezdheti meg a csúszást, ha az előtte lévő már lecsúszott.  

• Az udvar részek használatát mindennap a reggeli megbeszélés előzi meg, mely 

alkalmával a csoportok nem keverednek, a felső szintről a gyermekek nem mehetnek le 

az alsó udvarrészre.   

• A szintek közötti lépcső felső szintjén lévő ajtó bezárása a felnőtt feladata az udvari élet 

kezdetekor.  

• A felső szinten lévő korlátra csimpaszkodni felmászni tilos. Erre a figyelmét a 

csoportnak nyomatékosan fel kell hívni.  

• A kertészkedéskor használható eszközöket (kapa, gereblye, seprű, locsoló…) a 

gyermekek csak felnőtt felügyelete mellett használhatják.  

• Délután az udvari játszás két szinten zajlik. Amikor megérkeznek a szülők, az udvaron 

lévő felnőtt segít megmondani, hogy a gyermek éppen melyik udvarrészen tartózkodik. 

A felső udvaron mindig azok a csoportok játszanak, ahol az óvodapedagógus 16 óráig 

dolgozik. A felső udvar az alsó udvaron található lépcsőkön keresztül közelíthető meg. 

Délután 16 órakor a gyermekek óvodapedagógus kíséretében lejönnek a felső udvarról, 

és átadásra kerülnek a délutános óvodapedagógusoknak. 

 

Rendszeres egészségügyi ellátás:  

• A gyermekek egészségügyi ellátását a védőnő, a fogorvos az 

intézményegységvezetőjével egyeztetett rend szerint végzi.  
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Egyéb szabályok:  

 

• Kérjük, hogy reggel 7:30 után a kaputelefonon mindig a gyermek csoportjának nevét 

jelző csengőt használják. Ekkor a csoportszobából egy felnőtt nyitja ki az ajtót. 

A „vendégcsengő” (fehér gomb) nem a csoportszobákban jelez, hanem az épület két 

szintjén hallható. Ezt elsősorban a 7:30 előtt érkezők, a napközben érkezők, valamint a 

vendégek használják, hogy ne zavarják a csoportszobákban folyó nevelőmunkát. 

Téli délutánokon, amikor a gyerekek már nem mennek ki az udvarra, a csoportszoba 

csengő használatával lehet bejutni. Ha azonban a csoportok délután is az udvaron 

tartózkodnak, akkor a fehér „vendégcsengőt” kell megnyomni. 

• Kérjük óvják és becsüljék meg az óvoda tulajdonát képező eszközöket, tárgyakat, 

ügyeljenek a tisztaságra és cselekvően támogassák az óvodát nevelési feladatainak 

ellátásában.  

• Kérjük a szülőket, hogy hazamenetelkor gyermekeikkel ne tartózkodjanak az óvoda 

udvarán. A szülő megérkezése, majd gyermeke átvétele után szíveskedjen elhagyni az 

óvoda udvarát az átláthatóság, és a még ott lévő gyermekek biztonsága érdekében.  

• Az óvoda udvarán a gyermekek csak óvodapedagógusi felügyelettel tartózkodhatnak.  

• Idegenek csak az intézményegység-vezető engedélyével tartózkodhatnak az óvoda 

területén.  

• Az óvoda területén, illetve a bejárat 5 méteres körzetében szigorúan tilos a dohányzás!  

• Az óvoda területére állatokat behozni tilos!  

• Az óvoda területén kereskedelmi, ügynöki tevékenység nem folytatható.  

• Az óvoda területén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatása otthonról hozott 

élelmiszerrel a többi gyermek előtt (csokoládé, túró rúdi, rágógumi, cukorka, gyümölcs, 

gyümölcslé stb.) nem etikus, valamint az óvoda tisztán tartását is zavarja, ezért kérjük 

ennek mellőzését.  

• Óvodánkban szülői munkaközösség működik, mely a gyermekek nagyobb csoportját 

érintő kérdésekben tájékoztatást kérhet.  

• A családban bekövetkező változásokat, /ami az óvodát is érinti/ 8 napon belül 

szíveskedjenek bejelenteni.  
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A gyermek ápoltsága, ruházat és felszerelése az óvodában 

  

A gyermek akkor ápolt, ha a teste, a haja, illetve a körme tiszta, az utóbbi megfelelő 

méretűre le van vágva. A gyermeket tisztán, ápoltan kell az óvodába járatni. Ha ez nem 

valósul meg, az veszélyezteti a gyermek egészséges fejlődését.  

A gyermekek személyes holmiját kérjük jellel ellátni, az öltözőszekrényben, ruhástáskában 

elhelyezni, mert ez a gyermek óvodai életét nagyban megkönnyíti.  

• Balesetvédelmi okból javasoljuk a karóra, gyűrű, nyaklánc lógó fülbevaló 

mellőzését az óvodában.  

• A csoportokban csere-cipőt, illetve pót-ruhát kérünk a gyermekek jelével 

ellátottan a szekrényben elhelyezett táskában tartani. (praktikus, kényelmes, 

tiszta)  

• Az óvoda tisztaságának, a gyerekek egészségének megőrzése mindannyiunk 

érdeke, ezért az óvodai csoportszobába utcai cipővel bemenni nem lehet.  

• A gyerekek önfeledt játékához hozzátartozik az is, hogy olyan ruhában, cipőben 

jöjjenek óvodába, mely lehetőséget ad a szabad mozgásra, játékra. A szűkös 

tárolási lehetőségek miatt, csak a legszükségesebb ruhaneműket tudjuk 

elhelyezni.   

• Kérjük a szülőket, gyermekeik ruházatát ellenőrizzék. Semmilyen veszélyes tárgy 

(szúró, vágó, éles eszköz) ne maradjon a zsebükben!  

• Az óvodában történő baleset esetén a gyermeket elsősegélyben részesítjük. Ha 

úgy ítéljük meg, hogy további orvosi ellátásra van szüksége – a szülők értesítése 

után – mentőt hívunk.   

• Az óvoda biztosítja a játékhoz, a tevékenységekhez a gyermeki fantázia 

kibontakozását segítő anyagokat, játékszereket, eszközöket. Az óvodába hozott 

ill. hagyott tárgyakért – értékhatártól függetlenül – nem tudunk felelősséget 

vállalni. A pihenéshez behozhatók: kendő, maci, cumi stb. 
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• Az otthonról kerékpárral, rollerrel érkező gyermek „járművét” hely hiány miatt 

nem tudjuk tárolni.  

Kérjük, vigyázzanak egymás személyes tárgyaira, a gyerekeket is erre neveljük. 

A gyermekek távolmaradásával kapcsolatos szabályok  
  

• A Nemzeti köznevelési törvény (8.§) 2015. szeptember 01-jétől 3 éves kortól 

kötelező óvodába járást ír elő. / a gyermeknek legalább napi 4 órában óvodai 

foglalkozáson kell részt vennie. /  

• A gyermek érdekében kérjük, hogy indokolatlanul ne hiányozzanak az óvodából!  

• Ha a gyermek távolmaradását nem igazolják, a mulasztás igazolatlan.  

• A gyermek mulasztásával kapcsolatos szabályok az EMMI 20/2021. (VIII. 31.) 

51§-a alapján érvényesek.  

• Kérjük, ha a szülő a gyermekét bármely ok miatt nem kívánja óvodába hozni, - 

legalább egy munkanappal megelőzően, - tájékoztassa az óvodapedagógust. 

Amennyiben a gyerek 8 napon túl igazolatlanul hiányzik, az intézményegység-

vezető a szülőt írásban felszólítja. A két hetet meghaladó huzamosabb távollétet az 

óvodapedagógusokkal egyeztetni kell.  

A mulasztást igazoltnak kell tekinteni, ha:  

• a gyermek alapos indok miatt nem tudott kötelezettségének eleget tenni, és a szülő 

ezt igazolja,  

• ha a hiányzásáról előzetesen írásbeli kérelmet nyújtott be az óvodapedagógus felé 

és a mulasztást igazoló füzetben ennek nyoma van,  

• a gyermek beteg volt, és a hiányzását orvos igazolja.  

  

A gyermekkel kapcsolatos egészségügyi szabályok:  

  Az óvodában csak teljesen egészséges gyermek tartózkodhat. Beteg, illetve még 

lábadozó gyermeket az óvodába hozni nem lehet, a gyermek biztonságos 

gyógyulása és a többi gyermek egészségének megőrzése érdekében nem lehetséges. 

Ilyen esetben az óvodapedagógus kötelessége a gyermek átvételének megtagadása.  
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  Amennyiben a szülő többszöri felszólításra sem viszi orvoshoz betegség esetén 

gyermekét, az a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért köteles az 

intézményegységvezető a Család és Gyermekjóléti Központot értesíteni.  

  Az orvos által eltiltott gyermek nem látogathatja az óvodát. A napközben 

megbetegedett gyermeket az óvodapedagógus általi értesítés után a szülőnek el kell 

vinnie az óvodából. A betegség miatt hiányzó gyermek orvosi igazolással jöhet 

ismét óvodába.   

  Gyógyszert a szülő a gyermeke óvónőinek nem adhat át. A gyermek 

gyógykezelésére csak akkor van mód, ha a gyermekorvos általi, állandó 

gyógyszerszedésre jogosult (szakorvosi meghatalmazás).  

  Amennyiben a gyermek napközben belázasodik, hány, hasmenése, hasgörcse, 

kötőhártya-gyulladása, illetve bizonyítást nyer fejtetvessége, az óvónő köteles a 

szülőt telefonon értesíteni. Ilyen esetben a gyermeket a lehető legrövidebb időn 

belül el kell vinni az óvodából. Ezután a gyermek csak orvosi igazolással jöhet újból 

óvodába.  

  A szülő köteles bejelenteni az óvodapedagógusnak azokat, a gyermek egészségi 

állapotával kapcsolatos információkat, amelyeket adott esetben azonnali 

beavatkozást igényelhetnek (pl. asztma, epilepszia, krupp, allergia, vérzékenység, 

cukorbetegség…).  

Az ehhez szükséges gyógyszereket és a tennivalókkal kapcsolatos leírást köteles 

biztosítani a gyermek részére a teljes óvodai ellátás időtartamában. Az óvodának át 

kell adni egy olyan személy telefonszámát, aki az adott esetben a leghamarabb a 

helyszínre érkezik a gyermekért.  

A szülőket terhelő fizetési kötelezettségek  

 

Az óvodai nevelés – oktatás és a kiegészítő pedagógiai szakszolgálatok igénybevétele 

a gyermekek számára ingyenes (gyerekek óvodai nevelése, napközbeni ellátása, óvodai 

foglalkozások, logopédiai foglalkozások, fejlesztő, felzárkóztató foglalkozások, sajátos 

nevelési igényű gyermekek felzárkóztató foglalkozásai, a gyerekek egészségügyi 

felügyelete, orvosi vizsgálata, az óvoda létesítményeinek és eszközeinek használata a fenti 
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szolgáltatások igénybevételéhez, a fenntartó által biztosított és finanszírozott kihelyezett 

sportfoglalkozások)  

Térítési díjat kell fizetni az étkezésért, és a szülők igényei alapján szervezett külön 

szolgáltatásokért. (alapozó terápia, néptánc)  

Az óvodai ellátást igénylő szülők gyerekei háromszori étkezésben (tízórai, ebéd, uzsonna) 

részesülnek. A térítési díj megfizetése átutalással történik, az étkezések megrendelése, 

lemondása a szülő feladata az E-menza felületén.   

Az étkezést hiányzás esetén a következő napra lehet lemondani abban az esetben, ha a 

szülő a hiányzást megelőző nap délelőtt 9 óráig ezt megteszi az adott felületen.  

A 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet értelmében a rendszeres gyermekvédelmi 

kedvezményben részesülő gyermekek, a három vagy ennél több gyermekes családban 

nevelkedők, a tartósan beteg, vagy fogyatékos gyermeket nevelő családok gyermekei 

térítés nélkül vehetik igénybe az étkezést. Továbbá a szülők által aláírt nyilatkozat alapján 

ingyenesen étkezhet az a gyermek, akinek családjában az egy főre jutó havi jövedelem nem 

haladja meg a kötelező legkisebb munkabér személyi jövedelemadóval, munkavállalói, 

egészségbiztosítási és nyugdíjjárulékkal csökkentett, azaz nettó összegének 130%-át.  

A kedvezményre szóló igazolásokat minden nevelési év kezdetekor, az első óvodában 

töltött napon kell leadni. Év közben megszerzett jogosultságot be kell jelenteni, mert a 

kedvezményt csak a bejelentéstől, vagyis a nyilatkozat leadásától tudjuk érvényesíteni.  

A be nem jelentett hiányzásból adódó térítési díj visszafizetésére a szülő nem tarthat igényt. 

A telefonon bejelentett lemondásért az óvoda nem tud felelősséget vállalni.  

  

A diétás ételt igénylő gyermekek étkeztetése az óvodában:  

  A diétára szoruló gyermeknek, -amennyiben ez lehetséges- a beszállító által 

biztosítjuk az étkezést. Speciális, szigorú diétára szoruló gyermek esetében a szülő, 

otthon elkészített ételt is hozhatja. A szülő az ételt jól záródó, melegítésre alkalmas, 

tiszta edényben hozhatja be az óvodába, névvel és dátummal ellátva.   

A születésnap megünneplésére cukrászdai, bolti torta, házilag készített süteményt sem 

fogadunk. Erre igyekszünk a szülőknek ötletet adni, mely egészségesebb kategóriába 
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tartozik, mint például kölesgolyó, Dörmi maci, aszalt gyümölcs, Győri-keksz…, melyet 

ünneplés után körbe kínál a születésnapját ünneplő óvodás.  

A gyerekek számára térítés ellenében igénybe vehető szolgáltatásként a gyerekek 

óvodáskori sajátosságaik figyelembevételével – elsősorban a nagycsoportosok számára - 

foglalkozásokat szervezünk. Megszervezésükben fontos szempont, hogy a napirendbe úgy 

épül be, hogy a gyerekeket ne terhelje túl. (néptánc, alapozó terápia).   

Óvodánk részt vesz az Úszó Nemzet Programban, melyet az óvodai nagycsoportos 

gyermekek számára szerveznek, a programban résztvevő óvodák számára. Azok a 

gyerekek, akik szeptember 1-ig betöltötték az 5. életévüket, heti egyszeri úszásoktatásban 

vesznek részt a nevelési év végéig.  

Versenyek, vetélkedők, bemutatók: A gyerekek egyéni képességfejlesztését segítik a 

különféle (rajz, mozgás, mese, vers, ének stb.) pályázatok, versenyek. A pályázatokon, 

versenyeken való részvétel az óvodapedagógus javaslata alapján, a szülő egyetértésével 

történik.  

Múzeumi, kiállítási, könyvtári és művészeti előadáshoz kapcsolódó foglalkozások: a 

Pedagógiai Programban vállalt feladatok megvalósítását segítik a különféle közművelődési 

intézményekben, illetve művészeti előadásokon tett csoportos látogatások alkalmával. A 

gyerekek a szülők írásos jóváhagyása esetén vehetnek részt a foglalkozásokon, melynek 

esetleges költségei a szülőket terheli.  

A Pedagógiai Program megvalósítását, illetve a katolikus vallásgyakorlat erősítését, 

szolgálják a különféle óvodán kívüli programok (pl. templomlátogatások, túrák, 

kirándulások, színház- és múzeumlátogatások), melyeken a gyerekek a szülők írásos 

jóváhagyása esetén vehetnek részt.  

Az esetleges költségek ebben az esetben is a szülőket terheli.  

 

A szülők tájékoztatása  

A szülőket az óvodapedagógusok a gyerekek egyéni haladásáról az alábbi módon 

tájékoztatják:   

• szóban: a szülői értekezleteken, a fogadóórán, a nyílt napokon, a gyerekek 

értékelésére összehívott megbeszéléseken,  
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• írásos: a gyerekek fejlődéséről az óvodapedagógusok írásos feljegyzést 

készítenek, melyet a nevelési évben két alkalommal fogadó óra keretében 

ismertetnek a szülőkkel.  

A szülői értekezletek időpontjait nevelési évenként az óvodai munkaterv tartalmazza, a 

szülők az első szülői értekezleten kézbe kapják a nevelési év rendjét. A szülők saját – a 

jogszabályokban, valamint az iskola belső szabályzataiban biztosított – jogaik 

érvényesítése érdekében szóban vagy írásban, közvetlenül vagy választott képviselőik, 

tisztségviselők útján az intézményegységvezetőhöz, az adott ügyben érintett gyermek 

óvodapedagógusához fordulhatnak.  

Az óvoda hagyományai: óvodai ünnepek, megemlékezések rendje  

Az óvodai ünnepélyek nyilvánosak, melyre meghívhatók a szülők és más vendégek is.  

Ünnepeink elsősorban az egyházi ünnepek:  

• Szent Mihály nap  

• Szent Márton nap  

• Szent Erzsébet napja  

• Szent Miklós nap  

• Advent- Karácsony  

• Vízkereszt  

• Gyertyaszentelő Boldogasszony napja  

• Balázs áldás  

• Nagyböjt-Húsvét  

• Te Deum /hálaadó szentmise/  

2024. szeptemberétől, az új óvodában minden csoportnak van egy védőszentje, így annak 

megünneplése az adott csoportban történik.  

Ezek az ünnepek kiegészülnek nemzeti ünnepekkel, jeles napokkal, néphagyományokkal.  

Az anyák napi ünnepély szervezése a közeli templomban, vagy intézményünk 

kápolnájában történik. A gyermeki élet hagyományos ünnepei: farsang, anyák napja, 

ballagás, gyermeknap, év végi családi délután- minden csoportnak külön-külön. A 

nagyobb ünnepeken, eseményeken az ünnephez méltó ruhában jöhetnek a gyerekek, 
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melyet adott esetben az óvónők a szülőkkel egyeztetnek. Az óvodai eseményekről készített 

fotók és videofelvételek csak a szülők engedélyeztetése után kerülhetnek nyilvánosságra 

az érintettek beleegyezésével.  

Mivel a beiratkozáskor minden szülő önként kérte gyermeke számára a keresztény óvodai 

nevelést, ezért kérjük lehetőségeik szerint vegyenek részt a lelki feltöltődést segítő 

előadásokon, beszélgetéseken.  

Magatartásukkal, megnyilatkozásaikkal, a közös ünnepeken való részvételükkel járuljanak 

hozzá a keresztény nevelés megvalósulásához.  

Beiskolázás, értékelés, jutalmazás és fegyelmezési rend  
  
A Nkt. 45.§ (2) bekezdése alapján a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. 

napjáig a hatodik életévét betölti, tankötelessé válik. A tankötelesség teljesítése a tanév 

első tanítási napján kezdődik. A szülő kérelmére a felmentést engedélyező szerv döntése 

alapján a gyermek további egy nevelési évig óvodai nevelésben vehet részt. A szülő 

kérelmét az iskolakezdés évében január 15-éig nyújthatja be a felmentést engedélyező 

szervhez. Ha az eljárásban szakértőt kell meghallgatni, akkor csak szakértői bizottság 

rendelhető ki, és a függő hatályú döntésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog 

gyakorlásáról. Ha a szakértői bizottság a szülői kérelem benyújtására nyitva álló határidő 

előtt a gyermek további egy nevelési évig óvodai nevelésben történő részvételét javasolja, 

a szülői kérelem benyújtására nincs szükség. Ha a gyermek az iskolába lépéshez szükséges 

fejlettséget korábban eléri, a felmentést engedélyező szerv a szülő kérelmére 

engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora előtt megkezdje tankötelezettségének 

teljesítését. A tankötelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskolába lépéshez 

szükséges fejlettségének megléte, annak igazolása. A gyermek iskolába lépéshez 

szükséges fejlettségének jellemzőit az Óvodai nevelés országos alapprogramjának 

kiadásáról szóló kormányrendelet határozza meg. 

A gyermekek számára a tanköteles korukat megelőző nevelési évben, az eredményes 

iskolai előrehaladáshoz a napirendben meghatározott időben gyermekközpontú, fejlesztő 

pedagógiai tevékenységet szervezünk fontos képességek és készségek fejlődése érdekében.  

Alkalmazunk a tanköteles kor betöltésének nevelési évében diagnosztikus mérést, a 

gyermekek fejlődésének vizsgálata céljából.  
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Értékelés, jutalmazás és fegyelmezés az óvodában.  

A jutalmazás: valamilyen gyermeki teljesítmény, tevékenység, cselekedet elismerése.  

Alapelveink:   

• A büntetéssel szemben a jutalmazás előtérbe helyezése.  

• Jutalmazás legyen serkentő hatású, mindig erősítse a helyes cselekvést.  

• A tárgyi jutalmazás helyett a metakommunikációs eszközök - dicséret, személyes 

jellegű szeretet kifejezése (simogatás, ölelés, biztatás, elismerő tekintet stb.) 

alkalmazása. 

 

Konkrét szóbeli elismerés alkalmazása egyéni, közösségi téren egyaránt.  

• A túlzó dicséret kerülése.  

• A gyerekeket arra bíztatjuk, hogy mindig a többre, jóra törekedjenek.  

Fajtái:  

• Dicséret: pozitív kiemelés a csoport előtt, szóbeli megerősítés, személyes jellegű 

szeretet kifejezése, (simogatás, biztatás, ölelés),  

• megbízatások adása,  

• szeretett tevékenységbe való bevonás.  

• Tárgyi jutalomban nem részesítjük a gyermekeket.  

  

Fegyelmezés: valamely elítélendő viselkedési forma, cselekedet helytelenítésének 

kifejezése.  

Alapelveink:  

• A fegyelmezés a gyermek viselkedésének közösségünkre gyakorolt hatására irányuljon.  

• Megfelelő időben és módon, a tettel arányos mértékben történő alkalmazása.   

• A jutalom megvonása lehet büntetés is, a büntetés elmaradása lehet jutalom is.  

• A gyermeket nem érheti megalázás, testi fenyítés, zaklatás, nem részesíthető sem 

közvetlenül, sem közvetetten hátrányos megkülönböztetésben.   

• Nem lehet célja a megszégyenítés.  

• Mindig a pillanatnyilag adott magatartást ítéljük el és nem a gyermeket.  
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• A fegyelmezés akkor éri el a célját, ha segíti a gyermeket abban, hogy a helytelen 

viselkedésformákat kiküszöbölje.  

• Kerüljük a büntetést, de a szélsőséges viselkedést nem engedjük meg a csoportban, 

amennyiben az a többi gyermek biztonságérzetét vagy testi épségét veszélyezteti  

• Többszöri határátlépés alkalmával más tevékenységet ajánlunk fel, vagy egy időre 

kivonjuk a gyermeket a játékból.  

• Amennyiben a viselkedés olyannyira szélsőséges, hogy a többi gyermeket veszélyezteti, 

abban az esetben a csoporton kívül nyugtatjuk meg a gyermeket.  

Fajtái:  

• Rosszalló tekintet,  

• szóbeli megbeszélés, meggyőzés, figyelmeztetés,  

• időleges kiemelés az adott tevékenységből.  

  

Minden gyermeket a szeretet, védelem és jogainak betartása illeti meg, amelyet egy pedagógus, 

egy szülő sem sérthet meg!  

A gyermek magatartásának helyes értékelési módját igyekszünk a családba is átvinni, hisz csak 

egységes nevelési elvekkel tudjuk céljainkat elérni, megvalósítani.  

  

A Házirend nyilvánossága  
  
A házirend nyilvánosságra hozatala szülői értekezleten, vagy a beszoktatás első napján történik 

(személyes átvétellel), majd a megismerhetőség folyamatos biztosítása céljából elérhető az 

óvoda honlapján és nyomtatott formában a vezetői irodában.  

MELLÉKLET  

Jogok és kötelességek  

Gyermekek jogai:  

• A gyermeknek joga, hogy a nevelési – oktatási intézményben, biztonságban és 

egészséges környezetben neveljék és oktassák, óvodai életrendjét pihenőidő, 
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szabadidő, testmozgás beépítésével, sportolási, étkezési lehetőség biztosításával 

életkorának és fejlettségének megfelelően alakítsák ki.  

• A gyermek személyiségét, emberi méltóságát és jogait tiszteletben kell tartani, 

védelmet kell számára biztosítani a fizikai és lelki erőszakkal szemben. A gyermek 

nem vethető alá testi, lelki fenyítésnek, ide tartozik az étel erőltetése, a levegőztetés 

megvonása is. A gyermeket közvetlen és közvetett hátrányos megkülönböztetés nem 

érheti.  

• A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadságát és a magánélethez 

való jogát az óvoda tiszteletben tartsa, de a gyermek ezen jogának gyakorlása közben 

nem veszélyeztetheti saját, illetve társai, az óvoda alkalmazottainak egészségét, testi 

épségét. Nem akadályozhatja viselkedésével a többiek művelődéshez, fejlődéséhez 

való jogát. Ellenkező esetben jeleznünk kell a Család-és Gyermekjóléti Központnak.  

• A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklődésének, adottságainak megfelelő 

nevelésben, oktatásban részesüljön, tehetségének felismerése, és fejlesztése 

érdekében.  

A gyermeknek joga van adottságának megfelelő megkülönböztetett ellátásban 

részesülni, pedagógiai szakszolgálathoz fordulni segítségért.  

• A gyermeknek joga, hogy családja anyagi helyzetétől függően kedvezményes 

étkezésben részesüljön.  

• A gyermek joga, hogy rendszeres egészségügyi felügyeletben és ellátásban 

részesüljön.  

• Vallási, nemzeti vagy etnikai önazonosságát tiszteletben kell tartani.  

• A gyermek nevelése és oktatása az intézmény pedagógiai programja alapján történik, 

mely szerint az ismeretek közlését, átadását tárgyilagosan, többoldalúan, 

élményszerűen, tevékenységekbe ágyazva kell megvalósítani.  

• A sajátos nevelési igényű gyermeknek joga, hogy különleges bánásmód keretében 

állapotának megfelelő pedagógiai, gyógypedagógiai, konduktív pedagógiai ellátásban 

részesüljön attól kezdődően, hogy igényjogosultságát megállapították. A különleges 

bánásmódnak megfelelő ellátást a szakértői bizottság szakértői véleményében 

foglaltak szerint kell biztosítani.  
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• Az óvoda eszközeit (játékok, foglalkozási, fejlesztőeszközök), berendezéseit, 

felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerűen használhatja, arra vigyáznia kell.  

A gyermek kötelessége:  

• hogy részt vegyen a kötelező és választott tevékenységeken (3 éves korától legalább 

napi 4 órában)  

• hogy óvja saját és társai testi épségét, egészségét,  

• hogy megtartsa az óvoda helyiségei és az óvodához tartozó területek használati rendjét,  

• hogy megőrizze, illetőleg az előírásoknak megfelelően kezelje az óvodában használt 

játékokat, eszközöket, óvja az óvoda létesítményeit.  

• hogy az óvoda dolgozóinak emberi méltóságát és jogait tiszteletben tartsa.  

 A szülők jogai  

• A szülőt megilleti a nevelési – oktatási intézmény szabad választásának joga.  

• Joga, hogy megismerje az intézmény Munkatervét, SZMSZ-ét, Pedagógiai Programját, 

Házirendjét, és tájékoztatást kapjon az abban foglaltakról. Az óvodába felvételt nyert 

gyermekek szülei az első szülői értekezleten, vagy a beszoktatás hetének első napján az óvoda 

házirendjéből egy példányt megkapnak nyomtatott vagy elektronikus ( Zöld Prohászka) 

formában, melynek átadás-átvételét dokumentálni kell. /Nkt. 82.§ (4) beJoga, hogy saját 

gyermeke fejlődéséről, magaviseletéről rendszeresen részletes és érdemi tájékoztatást, a gyerek 

neveléséhez tanácsokat, segítséget kapjon,/ Nkt.72.§ (5) bek. b) pont /-olyan időpontban, 

amikor az óvónőnek nem feladata, hogy a gyermekekkel foglalkozzon.  

• Az óvodai szülői szervezet /közösség/ figyelemmel kíséri a gyermeki jogok 

érvényesülését, a pedagógiai munka eredményességét.  Képviselője tanácskozási 

joggal részt vehet a nevelőtestület értekezletein.  

• A szülő joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a Pedagógiai Szakszolgálat 

intézményét.  

A szülők kötelességei  

• Gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkölcsi fejlődéséhez szükséges 

feltételekről. /Nkt. 72.§ (1) bek. a) pont/  

• Biztosítsa gyermeke zavartalan és rendszeres óvodai nevelésben való részvételét. 

2015. szeptember 1-jétől 3 éves kortól kötelező óvodába járást ír elő a Nemzeti 
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köznevelési törvény (8.§), mely szerint legalább napi 4 órában óvodai foglalkozáson 

kell részt vennie a gyermeknek.  

• Amennyiben a szülő gyermekét másik óvodába kívánja elvinni, akkor az új óvoda 

befogadó igazolását meg kell kérni az óvodai beíratásról.   

• Tegyen meg minden tőle elvárhatót gyermeke fejlődéséért.  

• Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozó óvodapedagógusokkal, és 

részükre az együttnevelés érdekében a szükséges tájékoztatást adja meg.  

• Lehetőség szerint vegyen részt az óvoda által felkínált szülői értekezleteken, fogadó 

órákon.   

• A szülő kötelessége, hogy szükség esetén gyermekével megjelenjen a nevelési 

tanácsadáson, szakszolgálatnál, továbbá biztosítsa a fejlesztő foglalkozásokon való 

részvételét, ha a gyermekekkel foglalkozó óvodapedagógusok erre javaslatot tesznek.  

• A szülő köteles leadni a napközbeni elérhetőségének telefonszámát  

• Tartsa tiszteletben az óvoda szellemiségét, dolgozóinak emberi méltóságát és jogait.  

• Kötelessége, hogy tiszteletben tartsa az óvoda vezetőjének, pedagógusainak, emberi 

méltóságát és jogait, és tiszteletet tanúsítson irántuk. /Nkt. 72.§ (1) c) pont/.  

• A szülőnek kötelessége a gyermek óvodába lépése előtt az óvoda által kiadott 

nyilatkozatokat, adatlapokat, aláírva az óvodapedagógusoknak átadni. A változásokat 

haladéktalanul be kell jelenteni.  

A katolikus hitre nevelés elveivel azonosuljon.  

  

KÉRJÜK ÉS KÖSZÖNJÜK EGYÜTTMŰKÖDÉSÜKET!  
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Záró rendelkezések  
  
  

  

Készítette:  ____________________________  

 Virágné Bertalan Éva 

  intézményegység-vezető  

  

Véleményezte /szülők közösség/:  ____________________________  

 Homlokné Kovacsics Anikó 

 SZMK képviselő  

  

Elfogadta /nevelőtestület/:  ____________________________  

 Téringerné Ötvös Éva 

  nevelőtestület képviselője  

  

Az intézmény főigazgatója:   ____________________________  

  Pezenhofferné Molnár Edina  

  

Fenntartói jóváhagyás:  ____________________________  

                                                                                                     Bíró Péter 

Érvényesség: 2025. szeptember 1-től visszavonásig.  

Hatálya kiterjed az óvodával jogviszonyban álló alkalmazottakra, gyermekekre, szülőkre.  

Érvényes az intézmény egész területén és a szervezett külső helyszíni foglalkozásokon.  

Felülvizsgálata: évente  

Módosítása: új törvényi módosítások, újabb rendeletek esetén  

Javaslatot tehet a módosításra:  Az óvoda nevelőtestületének legalább 30%-a kéri.  

          Az óvoda szülői közösség legalább 30%-a kéri.  

A Házirend jogforrás, melynek megsértése jogsértés.  

  

Győr, 2025. augusztus 26.  

   ____________________________  

 Virágné Bertalan Éva  

 intézményegység-vezető  


