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1. AHAZIREND HATALYOS TORVENYI ES RENDELETI HIVATKOZASAI

2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol Nkt. 25.:

e 25.5(2),(3), )
e 48.§(1), (4)

e 50.§ (1)

e 58.§(1),(3),4)

20/2012-es EMMI rendelet:

5.§(1)a,b,c,d,e, f,g, h,(2)ab,c,d, f, g
15.§ (1), (2), (3), (4)

16.§ (1), (2), 3)

24.§(6),(7) a,b, c, d

25.§ (4)

51.§ (1), (2) b, c,d. (3), (4),(5), (6)a,b, (7)a, b, c, d, £, (8), (9)(10)
53.§ (1), (2)

82.§(1),(3), 4

117.§ (1)

121. § (7)

122.§ (9)

129.§ (1), (4)

2.  AHAZIREND CELJA ES FELADATA

e A hazirend allapitja meg a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint az iskola
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

e A hazirendbe foglalt eléirasok célja biztositani az iskola torvényes miitkddését, az iskolai
nevelés és oktatds zavartalan megvaldsitasat, valamint a tanulok iskolai kdzosségi életének
megszervezesét.

e ROgziti a jogokat és a kotelességeket az iskoldban, az iskola altal szervezett programokon ¢€s
a tanulok iskolai tevékenységével kapcsolatban, valamint meghatirozza az iskola
munkarend;jét.

3. AHAZIREND HATALYA

e A tanuldi jogok gyakorlasanak lehetdsége a tanuldi jogviszony létrejottétdl all fenn. Az
iskoléba beiratkozott elsd osztalyosok, tanuldi jogaikat, a tanévnyitot kovetd elsd tanitasi
naptol gyakorolhatjak.

e A hazirend szabalyai - mint a torvény felhatalmazasan alapuld iskolai belsd jogi normak -
kotelezéek az intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre, tanuléra, pedagdgusra és
mas alkalmazottra egyarant.



A hazirend eloirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon
kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagdgiai program alapjan az iskola
szervez, ¢s amelyeken az iskola ellatja a tanuldk feliigyeletét.

A tanuldk az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kotelesek betartani a
hazirend eldirasait

4. AZ ISKOLA DOKUMENTUMAINAK NYILVANOSSAGA

Az SZMSZ-t, a Hazirendet és a Pedagdgiai Programot a nevelési-oktatasi intézmény honlapjan,
tovabba a helyben szokdsos mddon nyilvanossagra kell hozni.

1.

A hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldnak, sziilének, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

. A hézirendr6l minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola igazgatojatol,

igazgatohelyettesétdl, valamint az osztalyfonokoktol a nevelok fogaddorajan vagy eldre
egyeztetett idépontban.

. A hézirend egy példanyat — a kozoktatasi torvény eldirasainak megfeleléen — az iskolaba

torténo beiratkozaskor a sziilének at kell adni.

Az Ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirdsair6l minden osztalyfonoknek
tajékoztatnia kell:

e a tanuldkat osztalyfénoki oran;

e a szilbéket szulodi értekezleten.

. A héazirend rendelkezéseinek a tanulokra és a sziilokre vonatkozo szabalyait minden tanév

elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélnitik:
e a tanulokkal osztalyfOnoki oran;

o a szulokkel szul6i értekezleten.

. A hazirend tervezetét a neveldk, tanulok és a sziildk javaslatai alapjan az iskola igazgatoja

késziti el.

. A hazirend tervezetét megvitatja a didkonkormanyzat, a sziildi szervezet, iskolaszék és a

neveldtestiilet. A véleményezés ismeretében késziti el az iskola igazgatdja a végleges tervet,
melyet nevel6testiileti értekezleten kell elfogadni.

A hazirend egy-egy példanya megtekinthetao:

az iskola irattaraban;

az iskola konyvtaraban;

az iskola neveldi szobaiban;

az iskola igazgatojanal;

az iskola igazgatOhelyetteseinél;
az osztalyfénokoknél;

az iskolai sziil6i szervezet (k6zOsség) vezetdjénél.



5. A TANITASI ORAK, FOGLALKOZASOK, FOETKEZESI SZUNETEK ES A

CSENGETESI RENDJE
5.1. Aziskola nyitva tartasa és miikodési rendje

Az iskola épiiletei szorgalmi id6ben (hétfotdl péntekig) a kdvetkezd modon tartanak nyitva:

5.2.

5.3.

Ovoda: 700 1700
Altalanos iskola: ~ 690-1900
Gimnazium: 600-1600

A tanul¢ tanitéasi id6 alatt az iskola épiiletét csak a sziilé személyes, vagy irasbeli kérésére az
osztalyfonoke (tavolléte esetén az igazgatd, igazgatdhelyettes) engedélyével hagyhatja el.
Rendkiviili esetben (pl. betegség, sziiloi kérés hianyadban, stb.) az iskolabdl valo6 tadvozasra az
osztalyfonok (tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatOhelyettes) adhat engedélyt. A
tavozasi engedélyt az osztalyfonok (tavolléte esetén a vezetdség egyik tagja) csak a sziilovel
tortént telefonos egyeztetés utdn adhat ki.

A tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit csak valamelyik neveld feliigyeletével
hasznalhatjdk. Ez alol felmentést csak az iskola igazgatdja adhat.

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanulokon kiviil csak a hivatalos iigyet intéz6k
tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatdjatol engedélyt kaptak.

Az iskolai didkonkormanyzat altal szervezett szabadidés rendezvényekre (pl.: diszkd,
klubdélutan stb.) minden fels6 tagozatos és gimnaziumi tanuld egy tizennyolc éven aluli
iskolan kiviili vendéget hivhat. A meghivott vendégek nevét a rendezvény el6tt két nappal az
osztalyfonoknek le kell adni.

Hivatalos iigyek intézésének rendje

e Tanitasi napokon a hivatalos ligyek intézése a titkarsagon torténik 7.30 ora és 15.30 6ra kozott.

e Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon ligyeleti rend szerint tart

nyitva. Az iigyeleti rendet az iskola igazgatdja hatdrozza meg, €s azt a sziinet megkezdése
el6tt a sziilok, a tanulok és a nevelok tudomasara hozza.

Csengetés rendje

e Az iskolaban tartdzkodd gyermekek feliigyeletét az iskola reggel 7.20 6ratodl a tanitas végéig,

illetve a tanoéran kiviili foglalkozasok idejére, 16.30-ig biztositja.

e Az iskoldba a tanuloknak reggel 7.30 ora és 7.45 6ra kozott kell megérkezniiik.

e A tanulék az o6rakozi sziinetekben (a masodik sziinet kivételével) az tanév elején

meghatdrozott rend szerint (tagozatonként eltérd lehet) az udvaron tartézkodnak. A
gimnéaziumban a két épiilet kozotti sétaval is biztosithato a levegdztetés. Rossz id6 esetén az
tigyeletes neveld utasitasa alapjan kell eljarni.

o A masodik 6rakozi szunet a tizorai sziinet. Ekkor a tanulok a tantermekben étkezhetnek.
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e Az 6ra kezdete elott az osztalyoknak (1-4.) az udvaron sorakozniuk kell, majd az iigyeletes
neveld utasitasa szerint az osztalytermekbe kell vonulniuk.

e Az Aaltaldnos iskola épiiletében, az udvari sziinetben minden didk koteles az udvaron
tartozkodni, a gimnazisték is a jelz6 csengetés utan léphetnek az épiiletbe.

e A neveldtestiilet dontése értelmében beiktatjuk a 0. ora lehetdségét, a fakultaciok és dracserék
megtartasara.

Az iskolaban a tanitasi 6rak és az 6rakozi sziinetek rendje a kovetkezo:

0. 6ra: 710 7%

1. 6ra: 800 - g4

2. 6ra: 8% - g40

3. ora: 9% - 10%
4. ora: 10%0 - 11%
5. 6ra: 1145 - 12%0
6. 6ra: 1240 - 13%
7. 6ra: 1330 - 14%
8. ora: 1440 — 1525
9. ora: 1530 16%
10. 6ra: 1620 17%

5.4. Az étkezés rendje

Ebédlében a neveldtestiilet altal elfogadott étkeztetési rend €1, melyet a tanév elején alakitunk ki. Az
ebédloben csendben, rendben kulturaltan kell étkezni. Ellenkezd esetben a rendbontd magatartas
fegyelmi intézkedést von maga utan.

Az 1-6. Evfolyamosok szamara ebédls 11%° ératol - 14% 6raig latogathato a tanitasi orak végének és a
tanuldcsoportok beosztasa szerint.

A fels6 tagozatos, 7-8. évfolyamos didkok és gimnazista tanuldink szadmara biztositunk az ebédelés a
tanorak befejezése utan biztositott.

5.5. A hetesek feladatai:

Az iskolai foglalkozdsok és orakozi sziinetek rendjének betartdsat hetes tanulok segitik.

A heteseket az osztalyfonok osztja be - altaldban a névsor szerint - eldre legalabb egy hétre. A
beosztast ki kell fliggeszteni az osztalyteremben. Ha a kijelolt hetesek valamelyike hianyzik,
feladatait a névsorban kovetkezd tanuld latja el. Osztott 6rdk esetén, ha a kijelolt hetesek egyike

sincs a csoportban, a névsor szerint kovetkez6 tanuld végzi a hetes feladatait.



Tanitasi ora el6tt gondoskodik a terem rendjérol.

Biztositja a szivacsot, a krétat.

Tisztan tartja a tablat.

A teremben elhelyezett informatikai eszkdzokre feliigyel.

Szelldzteti a termet a megbeszélt rend szerint (jarvany esetén fokozottan).

Meglocsolja a viragokat.

N o a b~ w e

Minden tanitési ora eldtt szdmba veszi a hidnyz6 tanuldkat és a hianyzasokrol jelentést tesz az

orat vezetd tanitonak.

8. A tanar megérkezéséig feliigyel az osztaly rendjére, a fegyelmezetlen tanulokat figyelmezteti,
sziikség esetén jelenti az tigyeletes pedagogusnak.

9. Jelenti az ligyeletes tanitonak, ha a sziinetben az osztalyteremben rendbontés torténik.

10. A nagysziinetben (amennyiben udvari sziinet van) kikiildi az osztalytarsait az udvarra,
ellenallas esetén jelenti az iigyeletes tanarnak

11. Ha a becsengetés utan 10 percig nem megy be a pedagogus az osztalyba, jelenti a tanariban
vagy az igazgatosagon.

12. A tanteremben észlelt rongdlést a legrovidebb iddn beliil jelzi az osztalyfondknek.

13. Gondoskodik az utolso tanitasi 0ra utan az osztalyterem rendbetételérdl (villanyleoltas,

ablakzarés, tablatorlés, székfelrakas, szemétosszeszedés).

A hetesi feladatok elhanyagolasa fegyelmi vétségnek mindsiil.

6. A TANORAI ES TANORAN KiVULI EGYEB FOGLALKOZASOK RENDJE ES
FORMAI

6.1. A tanitasi orak idotartama

Elméleti oktatas keretében a tanitasi ora ideje 45 perc. Az iskola ennél rovidebb vagy hosszabb tanitési
orat is szervezhet azzal a megkdtéssel, hogy a tanitasi ora ideje kilencven percnél nem lehet hosszabb
€s az egy tanitdsi napon a tanuldk kotelezd tanodrai foglalkozasainak felsé hatarara vonatkozo
rendelkezések szerint tarthato kotelezd tandrai foglalkozasok szamitdsanal a tanitasi orakat negyvenot
perces orakra atszamitva kell figyelembe venni.

Egy tanitdsi napon maximum 2 témazar6d dolgozat (200 %-os sulyozésu) irathatd. A szaktanar eldre
jelzi a felmérés idOpontjat a didkoknak. A szintfelmérd (nagyobb sulyozast) vizsgék idépontjarol
elézetes tajékoztatast kapnak a didkok.



6.2.

Tanodrakon elvart tanuléi magatartas rendje

A tanul6 kotelessége, hogy

tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagogusait, alkalmazottait, valamint tanul6tarsait
¢s emberi méltosagukat, jogaikat ne sértse;

tilos a karomkodas, a szabalyszegdket minden pedagdgusnak figyelmeztetnie kell, sziikség
esetén fegyelmi biintetés is alkalmazhatd. A karomkodas kozvetlentil ellenkezik a masodik
parancsolattal. Azt jelenti, hogy -- hangosan vagy magunkban -- gytl6lkodé, szemrehanyo,
kihivd szavakat mondunk Isten ellen, rosszat mondunk réla, nem tiszteljiik dontéseit,
visszaéliink nevével. A kdromkodas ellentétben all az Isten és az 6 szent Neve iranti kotelezd
tisztelettel. Természete szerint stlyos biin.

fegyelmezetten €s tevékenyen vegyen részt a tanitasi orakon, a tanitasi 6rakhoz sziikséges
taneszkozoket, felszerelését mindig hozza magéval,

tanuljon szorgalmasan és képességeinek megfeleld tanulmanyi eredményt érjen el;
biztositsa a tanulashoz sziikséges kiils6 feltételeket: csend, rend, fegyelem;

becsengetés utan a tanteremben tartozkodjon és készitse el a tandrara sziikséges felszerelést,

segitse  intézménylink  feladatainak  teljesitését, hagyomanyainak  4apolasat ¢s
tovabbfejlesztését;
a tanora kezdésekor a tanart és az orak latogatait illéen, felallva koszontse;

az iskola neveldinek és valamennyi dolgozdjanak Laudetur Jesus Christus! (Dicsértessék a
Jézus Krisztus!), de legalabb a napszaknak megfeleld koszonési forma az elvart;

keriilni kell a kirivo viseletet és viselkedést. A tanul6 kiilsé megjelenése, 61t6zéke mindenkor
legyen a helyhez és az alkalomhoz ill8, szerény, tiszta, igazodjék az iskoldban a tantestiilet
altal elfogadott normahoz ( keriilni kell a kovetkez6 oltdzékeket: szakadt farmer, pantos polo,
hasp6l16 extra mini szoknya, stb.)

a tanul6 ruhdzata legyen mindig tiszta, rendezett, szerény és egyszerti. Oltdzete legyen mélto
a katolikus iskoldhoz. Az osztalyfdnok és minden pedagogus feladata, hogy figyelemmel
kisérje a tanulok esztétikus megjelenését. Indokolt esetben figyelmeztesse a tanulot és
értesitse a sziileit is. Amennyiben valamelyik tanuldé ruhazata nem felel meg a héazirend
eldirasainak (ez iinnepi alkalmakra is vonatkozik) — els6 alkalommal a tanul6 figyelmeztetést
kap (az osztalyfonok az elektronikus ellendrzén keresztiil jelzi a sziildnek) — masodik
alkalommal a tanulo, a szamara kovetkezd fokozatl fegyelmi biintetést kap. A szabalyellenes
0ltozkodést a tantestiilet egységesen ¢€s kotelezd jelleggel biralja el, eldiras és nem pedig
lehetdség a tanulok figyelmeztetése és az eljarasok alkalmazasa.

mind a fiaknal, mind a ldnyoknal a nem feltlind, rendezett hajviselet az elvaras. Az egyes
évfolyamokon a hajfestés, kozmetikazott arc és a koromfestés a sziilokkel egyeztetve, a joizlés
hatarain beliil engedélyezhetd.

iskolai iinnepélyeken, iinnepi rendezvényeken és az iinnepi miséken a tanuld koteles a
kovetkezokben meghatarozott 6ltozetet viselni. Az elvart 6ltoz¢ékrdl a rendezvények, misék
el6tt az osztalyfonokok tajékoztatjak a didkokat.
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Egyenruha:

- fitk szamara: sotét 6ltony, fehér ing, iskolai nyakkendd ¢és alkalmi cipd

- lanyok szamara: sotét nadragkosztiim, vagy kosztiim, fehér bluzzal, alkalmi cipd. A
szoknya hosszanal kertiljék a sz¢€lsdséges méreteket.

Unnepi éltizet:

- fiuk szamaéra: sotét 6ltony, fehér ing és alkalmi cipd

- lanyok szamara: sotét nadragkosztiim, vagy kosztiim, fehér bluzzal, alkalmi cipd. A
szoknya hosszanal keriiljék a sz¢éls0séges méreteket.

Hétkoznapi oltozkodés: a szélsdségeket keriild, tiszta, rendezett 6ltozkodést kivanunk meg.
Ide értjiik a szakadt nadragok, hasp6lok, sortok, miniszoknyak keriilését is.

e aziskola rendjére, tisztasdgara vigyazzon, ne szemeteljen, erre tarsait is figyelmeztesse, maga
¢s tarsai utan az iskola udvaran és helyiségeiben rendet hagyjon.

e minden osztalyban (1-6. évfolyam) ,,gyltimélcsfelelds” valasztasa kotelezd, akinek a feladata
az iskola gylimélcs program altal kapott zoldségek, gyiimdlesok, ivolé kiosztdsa valamint
ezen termékek logisztikazasa.

6.3. Tanéran kiviili foglalkozasok, rendje és formai

e Az iskola a tanuldk szamdara — a tanorai foglalkozasok mellett — az alabbi tanéran kiviili
foglalkozasokat szervezi:

- Napkozi otthon. A kodznevelési torvény eldirdsainak megfeleléen, — ha a sziilok
igénylik — az iskolaban tanitasi napokon a délutani idészakban az els6-negyedik
¢vfolyamon napkozi otthonos foglalkozast biztosit.

- Diakétkeztetés. A napkozi otthonba és a tanuldszobai foglalkozasra felvett tanulok
napi haromszori étkezésben (tizorai, ebéd, uzsonna) részesiilnek. A napkdzibe nem
Jér6 tanulok szamara — igény esetén — az iskola ebédet (menzat) biztosit.

- Tehetséggondozo, felzarkoztato és egyéni foglalkozasok. Az egyéni képességek minél
jobb kibontakoztatasat, a tehetséges tanulok gondozasat, valamint a gyengék
felzarkoztatasat az egyes szaktargyakhoz kapcsoldodo tandran kiviili tehetséggondozo
¢s felzarkoztatd foglalkozasok segithetik.

- Iskolai sportkor. Az iskolai sportkor tagja az iskola minden tanuldja. Az iskolai
sportkdr sportcsoportjainak foglalkozdsai a tanorai testnevelési orakkal egyiitt
biztositjdk a tanulok mindennapi testedzését, valamint a tanulok felkészitését a
kiilonféle sportagakban az iskolai és iskoldn kiviili sportversenyekre.

- Szakkorok. A kiilonféle szakkorok miikodése a tanulok egyéni képességeinek
fejlesztését szolgalja. A szakkorok jellegiiket tekintve lehetnek miivésziek,
technikaiak, szaktargyiak, de szervezddhetnek valamilyen ko6zos érdeklddési kor,
hobbi alapjan is. A szakkordk inditdsarol — a felmeriild igények és az iskola
lehetdségeinek figyelembe vételével — minden tanév elején az iskola nevel6testiilete
dont. Szakkor vezetését — az iskola igazgatojanak megbizasa alapjan — olyan felnétt is
ellathatja, aki nem az iskola dolgozdja.

11



- Versenyek, vetélkedok, bemutatok. A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését segitik a
kiilonféle (szaktargyi, sport, miivészeti stb.) versenyek, vetélkedok, melyeket az
iskolaban évente rendszeresen szerveziink. A legtehetségesebb tanuldkat az iskolan
kiviili versenyeken val6 részvételre is felkészitjiik.

- Erdei iskola. A nevelési és a tantervi kdvetelmények teljesitését segitik a taborszer(i
modon, az iskola falain kiviil szervezett, tobb napon keresztiil tartdo erdei iskolai
foglalkozasok, melyeken foleg egy-egy tantargyi téma feldolgozasa torténik. A
tanulok részvétele az erdei iskolai foglalkozasokon 6nkéntes, a felmeriilé koltségeket
a szliloknek kell fedezniiik.

- Muzeumi, kiallitasi, konyvtari és miivészeti eldadashoz kapcsolodo foglalkozas. Egy-
egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését segitik a
kiilonféle kozmivelddési intézményekben, illetve mivészeti eléadasokon tett
csoportos latogatasok. A tanuldk részvétele ezeken a foglalkozasokon — ha az tanitési
1d6n kiviil esik és koltségekkel jar — onkéntes. A felmeriilé koltségeket a sziiloknek
kell fedezniiik.

- Szabadidds foglalkozasok. A szabadidd hasznos és kulturlt eltdltésére kivanja a
nevelOtestiilet a tanuldkat azzal felkésziteni, hogy a felmertiilé igényekhez €s a sziilok
anyagi helyzetéhez igazodva kiilonféle szabadidés programokat szervez (pl.: tarak,
kiranduldsok, taborok, szinhaz- ¢és muzeumlatogatasok, klubdélutanok, tancos
rendezvények stb.). A tanuldk részvétele a szabadidds rendezvényeken Onkéntes, a
felmertiild koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.

- Iskolai konyvtar. A tanulok egyéni tanulasat, 5nképzését a tanitasi napokon latogathato
iskolai konyvtar segiti.

- Aziskola létesitményeinek, eszkdzeinek egyéni vagy csoportos hasznalata. A tanulok
igényei alapjan az iskola igazgatojaval tortént el6zetes megbeszélés utan lehetdség van
arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkozeit (pl.: sportlétesitmények,
szamitogépek stb.) a tanulok — tandri vagy sziil6i feliigyelet mellett — egyénileg vagy
csoportosan hasznaljak.

- Hit- és vallasoktatas. Az iskolaba beiratkozott tanulok heti két oraban kotelezd
hittanoktatasban vesznek részt felekezeti hovatartozéas szerint. Az iskola katolikus
felekezetli tanul6i a munkarendben rogzitett €s az elére megszervezett idépontokban
iskolamisén és osztalymisén vesznek részt. A munkarendben rogzitett modon, az
egyhazi év jeles id6pontjaihoz (advent, nagybdjt, piinkdsd) kapcsoldddan lelki napokat
tartunk, melyeken didkjainknak a részvétel kotelezo.

e A délutani tanoran kiviili foglalkozasokat az iskola neveldi 14.00 ora és 16.30 ora kozott
szervezik meg. Az ettdl eltérd idopontokrdl a sziildket eldre értesiteni kell.

e A tanoran kiviili foglalkozasokra valé tanulodi jelentkezés — a felzarkoztatd foglalkozasok,
valamint az egyéni foglalkozasok kivételével — onkéntes. A tandran kiviili foglalkozasokra a
tanulonak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre szdl.

o A felzarkoztatdo foglalkozasra, valamint az egyéni foglalkozédsra kotelezett tanulokat
képességeik, tanulményi eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok jelolik ki. A tanulok
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részvétele a felzarkoztato foglalkozasokon, valamint az egyéni foglalkozasokon kotelezo, ez
alol felmentést csak a sziil6 irasbeli kérelmére az iskola igazgatdja adhat.

e A tandran kiviili foglalkozasokrol torténd tdvolmaradast is igazolni kell. A tanéran kiviili
foglalkozasokrol ismételten igazolatlanul mulaszté tanuld az igazgatd engedélyével a
foglalkozasrol kizarhato.

e Az iskolai konyvtart a tanulok az SZMSZ-ben rogzitett konyvtarhasznalati szabalyzatban
meghatarozott moédon és idében hasznalhatjak. A konyvtar szolgaltatasait az iskola minden
tanuloja és az iskolai dolgozdk vehetik igénybe.

6.4. A napkozi otthonra és a tanulészobara vonatkozé szabalyok

e A napkozi otthonba torténd felvétel a sziild kérésére torténik.

e A napkdzi otthonba tanévenként eldre minden év majusaban, illetve elsd évfolyamon a
beiratkozaskor kell jelentkezni. Indokolt esetben a sziilé tanév kozben is kérheti gyermeke
napkozi otthoni elhelyezését.

e Amennyiben a napkdzis vagy tanuldszobai csoportok létszdma meghaladna a kozoktatasi
torvényben eldirt 1étszamot, a felvételi kérelmek elbiralasanal elonyt élveznek azok a tanulok,

- akiknek mindkét sziilgje dolgozik,
- akik allami gondozottak,
- akik nehéz szocialis koriilmények kozott élnek.

e A napkozis foglalkozasok a déleldtti tanitasi ordk végeztével — a csoportba jarod tanulok
orarendjéhez igazodva — kezdddnek és délutan 16.00 6raig tartanak. Az iskola a napkdziben
a tanulok szdmara 16.00 o6ra és 16.30 6ra kozott az iskola feliigyeletet biztosit.

e A napkozis foglalkozasrol vald hianyzast a sziilonek igazolnia kell.

e A tanul6 a napkdzis vagy a tanuldszobai foglalkozasrol csak a sziilé személyes vagy irasbeli
kérelme alapjan tavozhat el.

® Az a napkozis tanuld, aki szorgalmdval, magatartdsaval ¢és kozosségi munkdjaval
folyamatosan példat mutat a tanév végén “Kivalo napkozis tanuld” jutalomban részesitheto.

A napkozis csoportokban az alabbi tanuldi felel6sok miikddnek:
- osztalyonként egy tanulmanyi (lecke) felelds,
- nemenként egy tisztasagfelelds,
- egy jatékfelelds,

e A tanulményi feleldsok megbizatasa a napkozis tanitok beosztdsatol fligg. A tanulmanyi
felelosok feladatai:

- gondoskodnak a leckefiizetrdl, azt vezetik, illetve minden nap az osztalytanito és a
napkozis neveld asztalara készitik,

o A tisztasagfeleldsok megbizatasa a napkozis tanitok beosztasatol fiigg.

A tisztasagfeleldsok feladatai:
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- feliigyelnek a napkozis terem, valamint a mosdok rendjére, tisztasagara,
- ellendrzik a kézmosas, tisztalkodas rendjét,
- atanulés végén letorlik a tablat.
o A jatékfelelds megbizatasa a napkozis tanitok beosztasatol fiigg. A jatékfelelds feladatai:
- feliigyel a csoport jatékainak megovasara,
- rendet tart a csoport jatékszekrényeben.
e A naposok megbizatasa a napkozis tanitok beosztasatol fiigg. A naposok feladatai:
- segitenek a konyhai dolgozoknak az étkezések lebonyolitdsaban,
- megteritenek étkezés eldtt, talalnak,

- ellendrzik az ebédl6 rendjét, tisztasagat.

7. A TANULO TAVOLMARADASANAK, MULASZTASANAK, KESESENEK
IGAZOLASARA VONATKOZO ELOIRASOK

A tanuld tanitdsi orarol valod tdvolmaradédsit az osztdlynaploba az oOrat tartd pedagogus koteles
bejegyezni az 6ra megkezdését kovetden. A tanulok tandrardl vagy tanoran kiviili foglalkozasrol
torténd hianyzasat sziiléi vagy orvosi igazolassal kell igazolni. A tanul6 eldzetes engedélykérés nélkiil
csak indokolt esetben maradhat tavol az iskolatol. Az elsd napon a sziild minden esetben koteles
bejelenteni a mulasztas okat és varhato idétartamat az osztalyfonoknek.

7.1. A tanulé mulasztasaval kapcsolatos szabalyok

e Ha a tanulo tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztéas igazolatlan. Az iskola koteles a sziil6t
¢s a tanuld kollégiumi elhelyezése esetén — amennyiben a kollégium nem az iskolaval kozos
1gazgatasu intézmény — a kollégiumot is értesiteni a tankoteles tanuld elsé alkalommal torténd
igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankoételes kiskoru tanuld
igazolatlan mulasztasa a tiz orat eléri. Az értesitésben fel kell hivni a sziild figyelmét az
igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a
tanul6 ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését
igénybe véve megkeresi a tanul6 sziildjét.

e Ha a tankoételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz orat, az iskola
igazgatdja tankoteles tanuld esetén a korméanyhivatalt €s a gyermekjoléti szolgalatot értesiti.
Az értesitést kdvetden a gyermekjoléti szolgalat az iskola és — sziikség esetén — a kollégium
bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara
figyelemmel meghatarozza a tanulot veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast kivalto helyzet
megsziintetésével, a tanuloi tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos a tanuld érdekeit
szolgélo feladatokat.

e Ha a tankételes tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc 6rat, az iskola
a mulasztasrdl tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosdgot, tovabba ismételten
tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikddik a tanuld sziiljének az
értesitésében. Ha a tankoteles tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven
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orat, az iskola igazgatdja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes jegyzot és a kormanyhivatalt.

e A szabalysértési tényallas megvalosulasahoz sziikséges mulasztas mértéke tankoteles tanulod
esetén harminc ora.

e Ha a tanuldnak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztisa egylittesen a
kétszazotven tanitdsi orat eléri:

- A kilencedik évfolyamtdl kezd6déen a NAT-ban meghatarozott szakmai orientacio, a

tizenegyedik évfolyamtol kezddédden — az Orszagos Képzési Jegyzék szerinti —

elméleti és gyakorlati szakmacsoportos alapozd oktatas tanitasi orainak husz-htusz
szazalékat,

- Egy adott tantargybol a tanitdsi 6rak harminc szézalékat meghaladja, és emiatt a tanulo
teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén
nem mindsithetd, kivéve, ha a nevelotestiilet engedélyezi, hogy osztalyozdvizsgat
tegyen.

7.2. A tanulok mulasztiasanak igazolasa

A tanulé hidnyzéasat, illetve késését a tanitdsi Ordkrol, valamint a tandran kiviili
foglalkozasokrol igazolni kell.

o A sziil6 egy tanév folyaman gyermekének harom nap hidnyzasat igazolhatja.

o A sziilé koteles a lehetd leghamarabb bejelenteni a mulasztds okat az osztalyfondknek a
mulasztd tanul6 iskolaba jovetelének elsd napjan, de legkésdbb 6t tanitasi napon beliil

- harom napig terjedd mulasztas esetén sziiloi,
- harom napon tuli mulasztés esetén pedig orvosi igazolassal igazolhatja mulasztasat.

e A tanuld Orai igazolatlannak mindsililnek, ha az eldirt hataridé alatt nem igazolja
tavolmaradésat.

e Ha a tanuldo két alkalommal 8:10-ig nem érkezik meg az iskolaba, osztalyfonoki
figyelmeztetést kap. Ezt kovetden minden Ujabb késés esetén a masodik alkalommal egyel
magasabb fegyelmezési fokozat alkalmazésara keriil sor. Amennyiben a késés nem a tanuld
hib4jabol ered (pl. tomegkdzlekedési eszkoz késése), a késést kizardlag az okozo éltal
kiallitott igazolassal lehet igazolni. Sziildi igazolds ebben az esetben nem fogadhato el.

o Amennyiben a tanuld elkésik a tanitasi orardl, az orat tartd neveld a késés tényét, a késés idejét
(percben megadva), valamint azt, hogy a késés igazoltnak vagy igazolatlannak mindstil az E-
KRETA naploba bejegyzi. A percek dsszeadodnak és 45 perc utan egy igazolatlan 6ranak
mindsiil az igazolatlan késés.

e Minden mas esetben (pl. élsportolod esetén edzdtabor, kiilfoldi iskoldban nyelvkurzus stb.) az
intézmény igazgatoja dont. Ez irdnya kérelmét a sziilének mielébb - de legkés6bb az esemény
elott két héttel - irasban kell kérnie az intézmény igazgatdjdhoz cimzett levélben.

A tanulé a tanitasi orarol torténé tavol maradasat, mulasztasat az alabbi esetekben Kkell
igazoltnak tekinteni:
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e A tanul6 — kiskoru tanul6 esetén a sziilo irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak
szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra.

e A tanul¢ - a sziil§ irasbeli kérelmére - eldzetes engedélyt kapott a tdvolmaradasra.
e A tanuld beteg volt és az megfelelden igazolta.

e A tanuld hatdsagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kitelezettségének eleget
tenni.

A tanulo késése:

e Ha a tanul6 a tandrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell. Az
igazolas moédja irdsban torténik.

o Az elkésd tanuld nem zarhato ki a tanorarol, foglalkozésrol.

e Napkdzben csak az iskolai kotelesség teljesitése, vagy egészségiigyi ok miatti késés
igazolhat6!

e A bejarok esetén a kozlekedési okok miatti késés igazolhat6. A tomegkodzlekedést
megszervezd tarsasag altal kiadott, a késést igazold igazolast be kell mutatni.

8. ATANULOI MUNKA ERTEKELESENEK ELVEI ES FORMAI

A didkok munkdjanak legfontosabb mérdeszkoze az osztalyozasi rendszer. A félévi osztalyzas az elsd
félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat tiikrozi. A félévi €s az év végi érdemjegyeket
a szaktanar (aki az osztalyozo értekezleten a tantestiilet tagjaitdl segitséget kérhet) hatdrozza meg.
Indokolt esetben az évkozi érdemjegyek szamtani atlagatdl eltérd érdemjegyet is meghatarozhat a
szaktanar.

A szaktandr - a munkakozosséggel egyetértésben - meghatarozza és az év elején ismerteti a tanulokkal

a teljesitendd minimalis tantargyi kovetelményeket.

8.1. A tanulok értékelésének elvei

Azt a tanul6t, aki képességeihez mérten
e példamutatd magatartdst tanusit,
e vagy folyamatosan jo tanulményi eredményt ér el,
e vagy az osztaly, illetve az iskola érdekében kozdsségi munkat végez,

e vagy az iskolai, illetve az iskoldn kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken,
vetélkedokon, vagy eléadasokon, bemutatokon vesz részt,

e vagy barmely méas mdodon hozzéjéarul az iskola jo hirnevének megdrzéséhez és ndveléséhez az
iskola jutalomban részesitheti.

8.2. A tanulok értékelésének formai

o Az iskolaban — a tanév kozben — elismerésként a kovetkez6 dicséretek adhatok:

16



- Szaktanari dicséret,

- napkozis neveldi dicséret,
- osztalyfénoki dicséret,

- igazgatoi dicséret,

- nevelGtestiileti dicséret.

Az egész évben példamutatd magatartast tanusitdo és kiemelkedd tanulmanyi és kozosségi
munkat végzett tanulok a tanév végén:

- szaktargyi teljesitményért,
- példamutatdé magatartasért,
- kiemelked6 szorgalomért,

- példamutaté magatartasért €s kiemelkedd szorgalomért dicséretben részesithetok. A
dicséretet a tanuld bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

Az a nyolcadik osztalyos tanuld, aki nyolc éven 4t kitind tanulmanyi eredményt ért el
oklevelet és konyvjutalmat kap, melyet a tanévzard iinnepélyen az iskola kozdssége eldtt
vehet at.

Az iskolai szintli versenyek els6 harom helyezettje oklevelet kaphat.

Az iskolan kiviili versenyeken, vetélked6kon, illetve eldadésokon, bemutatokon
eredményesen szerepld tanulok igazgatoi dicséretben részesiilhetnek.

A kiemelkedd eredménnyel végzett egylittes munkat, az egységes helytallast tanusito tanuloi
kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.

A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziild tudomdaséara kell hozni az elektronikus
ellendrzén keresztiil.

A kivalo teljesitményt ny0jtd diakokat a kordzvényekben torténd kozzététel, az év veégi
értékelés, €s a konyvjutalmak formajaban az igazgaté jutalmazhatja.

9. AFEGYELMEZO INTEZKEDESEK ALKALMAZASANAK ELVE ES FORMAI

Fegyelmez6 intézkedések alkalmazasanak elvei

Azt a tanulot, aki a tanuldi hazirend eldirasait megszegi, vagy igazolatlanul mulaszt biintetésben lehet

részesiteni. A fegyelmezd intézkedés és a fegyelmi biintetés nevelési eszkoz alkalmazéasakor
figyelembe kell venni a tanuld életkorat, sajatossagait, a terhére rott kotelezettségek sulyat. A
fegyelmezd intézkedés €s a fegyelmi biintetés nem lehet megtorld, megalazo. Testi fenyitést alkalmazni
tilos! A fegyelmez6 intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelyt6l indokolt
esetben a vétség stlydra tekintettel el lehet térni.

A tanul¢ sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el kell tekinteni, s a tanulot
azonnal legalabb az ,,0sztalyfénoki megrovas” biintetésben kell részesiteni.

Stulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:
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® az agresszio, a masik tanul6 megverése, bantalmazasa;

e az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskolaba hozatala, fogyasztasa;
e a szandékos karokozas;

e az iskola neveldi és alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése;

e az intézmény és annak dolgozoinak, didkjainak becsmérlése, sértegetése nyilvanosan és a
kozosségi portalokon;
e czen til mindazon cselekmények, melyek a biintetd torvénykdnyv alapjan blincselekménynek

mindsiilnek.

9.2. Az iskolai biintetések formai

e ligyeletes tanari figyelmeztetés
e szaktandari figyelmeztetés,

e napkozis neveldi figyelmeztetés,
e osztalyfonoki figyelmeztetés,
e osztalyfonoki intés,

e osztalyfénoki megrovas,

e igazgatdi figyelmeztetés,

® igazgatOi intés,

® igazgatOi megrovas,

e tantestiileti figyelmeztetés,

e tantestiileti intés,

e tantestiileti megrovas.

Beirasok tipusa Magatartasformak

szaktanari figyelmeztetés -a didk magatartasaval zavarja az 6rat
-tiszteletlen viselkedés a pedagdgussal
-tiszteletlen viselkedés az osztdlytarsakkal a
tanérdn

-tiszteletlen viselkedés az online éran

-a tandrai munka megtagadasa

-mobiltelefon haszndlat az 6ran vagy az altalanos
iskola épiiletében

osztalyfénoki figyelmeztetés -hetes elImulasztja feladatait

-agressziv viselkedés

-tarsak testi épségének veszélyeztetése
-hazirend megsértése

igazgatdi figyelmeztetés - dohanyzas tanitasi idGben két éplilet
kozott / udvaron

- illegalis szerek hasznalata

- rongalas
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Ugyeletes tanari figyelmeztetés - tanitas el6tti fegyelmezetlenség

- szlinetben elkdvetett rendbontas

- udvari szlinetben az altalanos iskola
éplletében tartdzkodas (gimnazistakra
is vonatkozik)

- mobiltelefon hasznalata az altaldnos
iskola éplletében (gimnazistdkra is
vonatkozik)

- 2. Ugyeletes tanari figyelmeztetés utan,
fegyelmi vétség esetén osztalyfénoki
figyelmeztetés vagy az azt kovetd
fokozatot kell alkalmazni.

Magatartasi és hozzaallasi hianyossagok biintetése:

1. szint: Szébeli figyelmeztetés, fontos a személyes kapcsolat a tanuldval és a sziildvel
2. szint Szaktanari figyelmeztetés.

Ha a tanulé mar rendelkezik harom szaktanari figyelmeztetéssel, akkor a

soron kovetkezo esetben a szaktanar jelzése alapjan osztalyfénoki figyelmeztetést kap, amelyrol
a sziil6 az E-Krétan keresztiil tajékoztatast kap.

3. szint Osztalyfonoki figyelmeztetd, lehetdleg bevonni a sziiloket. Magatartas jegye legfeljebb jo
lehet.

Az osztalyfonoki figyelmeztetést kovetdo masodik szaktanari figyelmeztetés helyett az
osztalyfonokkel egyeztetve osztalyfonoki intét kell az E-Krétaban rogziteni.

4. szint Osztalyfénoki inté, mindenképpen bevonni a megoldasba a sziiloket!
Valtoz6 magatartasjegy.

Az osztalyfonoki intot koveté masodik szaktanari figyelmeztetés helyett az osztalyfonokkel és az
igazgatdéval egyeztetve igazgatoéi figyelmeztetést kell az E-Krétaban rogziteni.

5. szint Igazgatéi figyelmeztet6é, mindenképpen a bevonni a megoldasba a sziiloket!
Viltozo magatartasjegy.

Az igazgatoi figyelmeztetést kovetdo masodik szaktanari figyelmeztetés helyett az osztalyfonokkel
és az igazgatoval egyeztetve igazgatoi intot kell az E-Krétaban rogziteni.

6. szint Igazgatoi int6, az igazgatas €s az osztalyfondk egyiittes fellépése.
Rossz magatartasjegy.

7. szint Zaradékos int6, az iskola utolso figyelmeztetése, lehetleg a tanari kar bevonasaval.
Barmilyen kismértékii fegyelmezetlenség, a tovabbiakban eltavolitassal jar.

8. szint Az intézménybdl valé eltavolitas - koz6s megegyezéssel, tanari szavazassal, fegyelmivel.

Az egyes szintek a fegyelmi vétség sulyossagatol fliggéen atugorhatok.
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A tanéran a tanar elsésorban szaktanarként vesz részt, nem osztalyfonokként, ennek megfeleld
fokozatokkal biintetheti a didkok rendbontdsat, magatartasat.

A szaktanari figyelmeztetés kivételével minden figyelmeztetésbél egy adhato.

9.3. Fegyelmi eljaras szabalyai

A fegyelmi eljaras meginditasarol az iskola igazgatdja vagy a nevel6testiilet dont. A nevelési-oktatasi
intézményben folytatott tanuldi fegyelmi eljaras €s a fegyelmi targyalas pedagogiai célokat szolgal.

A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras el6zheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez elvezetd
események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet
elszenvedd kozotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvosldsa érdekében. A fegyelmi eljarés és az
azt megeldz6 egyeztetd eljaras részletes szabdalyai az iskola szervezeti és miikddési szabalyzatdban
taldlhatok meg.

10. AZ ISKOLA ALTAL SZERVEZETT, A PEDAGOGIAI PROGRAM
VEGREHAJTASAHOZ KAPCSOLODO ISKOLAN, KivULI
RENDEZVENYEKEN ELVART TANULOI MAGATARTAS

Az iskolai oktat6-neveld munka nemcsak a tanérdk keretében valosul meg, hanem fontos szerepe van
az iskola épiiletén kiviili kulturdlis intézményeknek, a kornyezettudatos megismerését szolgalo
tanulmanyi sétdknak, kirdnduldsoknak, tlinnepélyeknek. Az intézmények latogatdsa nem Ilehet
oOtletszertli, ezek a pedagogiai programban eldre tervezhetdk illetve az egyes targyakhoz kapcsolodo
tanmenetben rogzithetok.

e Az iskola teriiletén kiviil szervezett rendezvényeken a tanuld koteles a feliigyeletét ellato
pedagdgus utasitisait betartani.

e Tilos a rendezvényeken a szervezetre karos élvezeti cikkek arusitasa, fogyasztésa.
e Tilos a testi, a lelki és verbalis agresszio.

e Tilos a tanuldknak barmely tudatmddositdo és egészségkarositd (alkoholos ital, cigaretta,
energiaital) szert maguknal tartani és azt hasznalni.

e Az iskolai rendezvényeken elvart az alkalomhoz 1116 megjelenés, 6ltozet.
e Unnepélyeken a fehér blizban/ingben, sétét aljban/nadragban jelenjenek meg a tanulok.

e Szinhaz-mozi €s muzeum latogatasakor a csendes kulturalt viselkedés betartadsa mindenkire
kotelezo.

11. A TANULOK VELEMENYNYILVANITASANAK, RENDSZERES
TAJEKOZTATASANAK RENDJE, FORMAI

Iskolank tanuldinak joga az iskolat és a tanulokozosséget érintd iligyekben, megfeleld hangnemben
véleményt nyilvanitani az osztalyfénoki ordkon, illetve a didkdnkormanyzat keretén beliil.
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1. A tanulodkat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis tudnivaldkrol
e aziskola igazgatoja

- az iskolai didkdnkormanyzat vezetdségi iilésén,

a diakkozgytlésen,

a hirdetétablakon,
- korozvények utjan,
- korlevélben folyamatosan tajékoztatja,
e az osztalyfonokok az osztalyfonoki orakon folyamatosan tajékoztatjak.

2. A tanuldt és sziileit a tanul6 fejlddésérdl, egyéni haladasardl a neveldk folyamatosan szoban
és a tajékoztato feliileten (E-KRETA) keresztiil irasban tajékoztatjak.

3. A tanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabalyzataiban biztositott jogaiknak
az érvényesitése érdekében — szdban vagy irasban, kozvetleniil vagy valasztott képviseldik,
tisztségviselok Utjan — az iskola igazgatdsagahoz, az osztalyfonokiikhoz, az iskola nevel6ihez,
a didkonkorményzathoz vagy az iskolaszékhez fordulhatnak.

4. A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatosdgaval, neveldivel,
a nevelOtestiilettel vagy az iskolaszékkel.

5. A sziiloket az iskola egészének é€letérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrol
e az iskola igazgatoja

- aszildi szervezet munkak6zosség valasztmanyi tilésén,

korlevélben,

az intézmény honlapjan keresztiil,

az E-KRETAN keresztiil,

e az osztalyfonokok:
- az osztalyok sziil6i értekezletein tajékoztatjak.
6. A sziiloket a neveldk a tanuldk egyéni haladasarol az alabbi médon téjékoztatjak:
® szoban:

- acsaladlatogatasokon,

a sziiloi értekezleteken,

a neveldk fogadoorain,

a nyilt tanitasi napokon,
- atanuld értékelésére 6sszehivott megbeszéléseken,

e irasban a tajékoztato feliileten (E-KETA), valamint az elsé-negyedik évfolyamon a
félévi és a tanév végi értékeld lapokon.
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7.

A sziiloi értekezletek és a nevelok fogadodrainak iddpontjait tanévenként az iskolai
munkaterv tartalmazza.

. A sziilok a tanulok és a sajat — a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabalyzataiban

biztositott — jogaiknak az érvényesitése érdekében szdban vagy irdsban, kozvetleniil vagy
valasztott képviseldik, tisztségviselok utjan az iskola igazgatésagahoz, az adott ligyben
érintett gyermek osztalyfonokéhez, az iskola neveldihez, a didkonkormanyzathoz vagy az
iskolaszékhez fordulhatnak.

. A szilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy

valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatosagaval, neveldivel
vagy az iskolaszékkel.

12. AZ ISKOLAI DIAKKOROK, DIAKONKORMANYZAT

Az osztalykozosség

1.

2.

Az azonos évfolyamra jard, kozos tanuldcsoportot alkoto tanuldk osztalykozosséget alkotnak.
Az osztalykozosség €lén — mint pedagodgusvezetd — az osztalyfonok all.

Az osztaly tanul6i maguk koziil — az osztaly képviseletére, valamint k6zosségi munkéjanak
szervezésére — az alabbi tisztségviseldket valaszthatjak meg:

o két fo képviseld (kiildott) az iskolai didkonkormanyzat vezetdségébe a 7-12.
évfolyamon.

Az iskolai diakkorok

1.

Az iskoldban a tanulok igényeinek, érdeklodésének kielégitésére didkkorok miikodnek. A
diakkor lehet: szakkor, érdekl6dési kor, onképzokor, énekkar, miivészeti csoport stb.

A didkkorok 1étrehozasara javaslatot tehet az iskola igazgatdjanak az adott tanévet megel6z6
tanév végéig barmely tanulo, sziild, neveld, illetve a didkonkormdnyzat, a sziildi
munkakozosség iskolai vezetdsége vagy az iskolaszék. A javasolt didkkor létrehozasardl
minden tanév elején — az adott lehetdségek figyelembevételével — a tantargyfelosztas,
valamint az éves munkaterv elfogadasakor a nevel6testiilet dont.

. A diakkoroket neveld, sziilé vagy az iskola igazgatoja altal felkért nagykora személy vezeti.

Didkkort onkéntes alapon létrehozhatnak — a sziilok irasbeli engedélyével — az iskola tanuléi
is. Az igy létrehozott didkkor munkajat — a didkkor altal felkért — nagykoru személynek kell
segitenie. A didkkor megalakulasat az iskola igazgatojanak be kell jelenteni, és a diakkor
miikddésének helyszinét, idejét és egyéb feltételeit vele egyeztetni kell. A felndtt segitd
személyével kapcsolatosan be kell szerezni az iskola igazgatdjanak egyetértését.

. A didkkorokbe a tanuloknak a tanév elején kell jelentkezniiik, és a didkkor tevékenységébe a

tanév végéig részt kell venniiik.

A didkkorok sajat tagjaik koziil egy-egy képviseldt valasztanak az iskolai didkonkormanyzat
vezetOségebe.
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Az iskolai diaAkonkormanyzat

1. A tanuldk és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanulok tandran kiviili,
szabadidds tevékenységének segitésére az iskolaban didkdnkormanyzat mikddhet.

2. Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét az osztalyokban (7-12. évfolyam) megvalasztott
kiildottekbol, valamint a didkkorok képvisel6ibol allo didkonkormanyzati vezetdség iranyitja.

3. A didkonkormanyzat tevékenységét az iskola igazgatoja altal megbizott neveld segiti.

4. Az iskolai didkonkorményzat képviseletét az iskolai didkonkormanyzatot segitd nevelo latja
el. A diakonkormanyzatot megilletd javaslattételi, véleményezési ¢és egyetértési jog
gyakorlasa elott a diakonkormanyzatot segitd nevelének ki kell kérnie az iskolai
diakonkormanyzat vezetéségének véleményét.

Diakonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet

A nevelési-oktatasi intézmény miikodésével és a tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.
(SZMSZ, hazirend véleményezése, modositasa, tanuldi szocialis juttatasok elveinek meghatarozasa)

Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét sajat szervezeti és miikodési szabalyzata szerint folytatja.
A didkonkormanyzat dont egy tanitas nélkiili munkanap programjarol a nevel6testiilet véleményének
kikérése mellett. E program koltségeit a didkonkorményzat és a sziiléi munkak6zdsség viselik. A
program lebonyolitasdban a neveldtestiilet is részt vesz.
Az iskolai diakkozgyiilés

1. Tanévenkeént legalabb egy alkalommal iskolai didkkozgytlést lehet 6sszehivni.

2. A didkkozgytlést az iskola igazgatdja hivhatja dssze.

3. Az iskolai didkkozgyiilésen minden tanulénak joga van részt venni.

4. A didkkozgytilésen a didkonkormanyzatot segité neveld, valamint a didkdnkorményzat
gyermekvezetdje beszamol az el6z6 didkkozgyiilés ota eltelt iddszak munkajardl, valamint az
iskola igazgatdja tijékoztatast ad az iskolai élet egészerdl, az iskolai munkatervrél, a tanuléi
jogok helyzetérél ¢és érvényesiilésérdl, az iskolai hazirendben meghatarozottak
végrehajtasanak tapasztalatairdl.

A tanulok nagyobb csoportja és nagyobb kozossége

A tanulok nagyobb kozosségét kdzvetleniil érinté dontések meghozatala eldtt az iskolavezetés kikéri a
Didkonkormanyzat véleményét, javaslatat és lehetdvé teszi az ilyen témaju tantestiileti értekezleteken
valo részvételiiket.

A didkdnkormanyzat kotelezd véleményezési joga szempontjabdl a tanuldk nagyobb kézdsségének
legalabb az egy évfolyamra jaro tanulok, illetve egy 6vodai csoportba tartozok mindsiilnek.

23



13. A TANULOK TANTARGYVALASZTASAVAL, ANNAK MODOSITASAVAL
KAPCSOLATOS ELJARASI KERDESEK

Az iskola helyi tanterve a tanulok szamara valaszthato tantargyak tanuldsat biztositja. A valaszthat6
tantargyakrol, azok oraszamairdl és kovetelményeirdl a pedagogiai program rendelkezik. Az iskola
igazgatdja minden év aprilis 15-¢ig elkésziti és a fenntartd jovahagyasat kovetden kozzéteszi a
tajékoztatot azokrol a tantargyakrol, amelyekbdl a tanuldk valaszthatnak, tovabba tajékoztatast ad az
érettségi vizsgara torténd felkészités szintjérdl is. A tajékoztatd tartalmazza, hogy a tantargyat
elérelathatdan melyik pedagogus fogja oktatni. A tijékoztatd elfogadésa eldtt be kell szerezni az
iskolaszék, a sziildi szervezet és az iskolai didkonkormanyzat véleményét.

Kiskoru tanuld esetén a sziil, a tizennegyedik életévét betoltott tanuld esetén a sziild €s a tanulod
kozdsen minden év tanuld majus 20-4ig jelentheti be a tantargy és a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését. Ha a tanulo iskolakezdés vagy iskolavaltds miatt nem tud élni a valasztési
jogéval, kérelmének elbiralasa eldtt egyezteti elképzeléseit az igazgatdjaval vagy az igazgatd altal
kijelolt pedagogussal.

A tanul6 a tanév soran egy alkalommal az igazgatd engedélyével modosithatja valasztasat.

Kiskoru tanuld esetén a tantargyvalasztas jogat a sziild gyakorolja. A sziild ezt a jogat attol az évtol
kezdddden, amelyben gyermeke a tizennegyedik életévét eléri — ha a gyermek nem cselekvoképtelen
—, gyermekével kozosen gyakorolja.

o Az emelt szintli tantargyvalasztas egy tanévre szol. Amennyiben a tanulo valtoztatni akar,
akkor azt az igazgatod, irasbeli sziildi kérvény alapjan engedélyezheti.

e Ha a tanuld kérelmére felvették a nem kotelez0 tanitasi orara, a tanitasi év végéig koteles azon
részt venni, amennyiben a tanuld és a kiskoru tanulo sziildjét tajékoztattak.

e A vialaszthatd orék tekintetében a sziiloket irdsban meg kell kérdezni, hogy gyermeke részt
vesz-e a valaszthatd ordkon. Amennyiben valasztja ezeket az ordkat, Gigy tanév végéig
kotelezd azokon részt venni.

e A valaszthat6 foglalkozasok, szakkorok valasztasanak hatarideje az adott tanév elso hete.
e Vilaszthat6 targyat csak az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint lehet valasztani.

e A nem kotelezd tanorai foglalkozast az értékelés és mindsités, a mulasztas, tovabba a
magasabb évfolyamba lépés tekintetében ugy kell tekinteni, mint a kotelezo tanitasi orat.

e 11-12. évfolyamon emelt szintll érettségire torténd felkészités fakultaciod keretében valosul
meg. A fakultacio valasztasa 10. évfolyam végén torténik. Egy fakultacié valasztasa kotelezo,
kett6é valasztasa javasolt. Fakultacio leadéasa és valtasa igazgatoi engedélyhez kotott. Valtani
csak félévkor, vagy tanév végén lehetséges, amennyiben a szaktanar lat erre lehetdséget és a
tanulo kiilonbozeti vizsgat tesz. Minden olyan tantdrgybol szerveziink emelt szintii
felkészitést, amelybdl szerveznek emelt szintli érettségit és az intézmény rendelkezik
megfeleld végzettségli pedagogussal és a jelentkezd tanulok 1étszdma ezt lehetove teszi.
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14. AZ OSZTALYOZO VIZSGARA JELENTKEZES MODJA, HATARIDEJE,
KOVETELMENYEI

14.1.

Osztalyozo-, javito- és egyéb vizsgak

Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen meghaladja
a 250 tanitasi orat, illetve egy adott tantargybol a tanitasi 6rdk 30%-at, és emiatt a tanuld
teljesitménye tanitdsi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem
mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.

A neveldtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan
mulasztdsainak szdma meghaladja a htsz tanorai foglalkozast, és az iskola eleget tett a
meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Ha a tanuld teljesitménye a tanitdsi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait
évfolyamismétléssel folytathatja.

A tanuld osztdlyozo, illetve javitovizsgara vald felkészitése a neveld kotelessége. A
tanévzarébn a bizonyitvannyal egyiitt a pedagoégus tantargyanként kiadja a sikeres
javitovizsgahoz sziikséges gyakorlasi anyagot, amely igazodik a tantargyi minimum
kovetelményekhez.

Amennyiben a neveld elmegy az iskolabol, akkor leadja a gyakorlashoz sziikséges anyagot €s
a javitovizsga kérdéseit, valamint a valaszokat zart boritékban.

A vizsga id6pontjanak kijelolése, a sziild, illetve a tanuld értesitése az igazgatohelyettes
feladata.

A javitovizsga lehetdség szerint augusztus utolsd hetében, osztalyozo vizsga juniusban, a
tanitas befejezése utani héten, de szeptember 1. és oktober 31. kozott is szervezhetd javito,
illetdleg osztalyozo vizsga, ha a sziileivel egyiitt a tanul6 ebben az idészakban érkezik haza
kiilfoldi kikiildetésébdl és nincs érvényes bizonyitvanya az el6z6 tanévrdl, vagy hosszabb
betegség, korhazi apolds miatt nem tud részt venni az augusztus veégi vizsgakon, vagy
tovabbtanulasa indokolja.

Osztalyozo vizsga letételének id6pontja tanév kozben is lehetséges. (tanulmanyi idd
lerdviditése esetén)

A sziil0 kérésére az iskola altal kijelolt vizsgabizottsag elétt magantanuld vizsgéaztatasa
lehetséges.

A javitovizsga dijtalan, nem nyilvanos, nem ismételhetd.

14.2. A vizsgak lebonyolitasanak menete, modja

A vizsgabizottsag legalabb 3 tag: a szaktandr (a vizsgdztatd), osztalyfonok,
(Jegyzokonyvvezetd), igazgatohelyettes

Az osztalyzatot a bizottsag tagjai allapitjdk meg a szaktanar javaslata alapjan.
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A vizsgan a tantargy jellegébdl adodoan irdsbeli, szdbeli, gyakorlati feladatok egyarant
szerepelhetnek. Sikeres irasbeli vizsga esetén a bizottsag eltekinthet a tovabbi
vizsgafeladatoktol (pl. szobeli vizsga).

e A tanuld szdmara megfeleld id6t kell hagyni a felkésziilésre.
e A vizsgabizottsagot az igazgatd bizza meg.

e Amennyiben egy tanuld osztdlyozd vizsgdn szerezte valamennyi tantargyi osztalyzatat
magtartdsat, szorgalmat nem kell mindsiteni. Az igazgatd az osztalyozd vizsga egyes
tantargyai alol felmentést adhat.

14.3. Adminisztracios feladatok

e A jegyzOkonyvvezeto felelds a tanuld irasbeli munkéjanak csatolasaért.

e A bizonyitvanyba illetve anyakdnyvbe a bejegyzés az osztalyfonok kotelessége, a zaradékot
0 és az igazgato irja ala.

e Mindezek ellendrzését az intézményvezetd-helyettes végzi.
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15. FELVETELI REND

ALTALANOS ISKOLA

Az altalanos iskolank része egy Osszefiiggd oktatdsi rendszernek, melynek elsé eleme az 6voda,
folytatasa pedig a hat- és négy évfolyamos gimnézium. Intézményiinkben tehat biztositott a
folyamatossag az ovodatol a gimnaziumi szintig. Az altalanos iskolaban évente két parhuzamos
osztalyt inditunk.

Iskolank a csaladdal 6szinte, megértd kapcsolatot épit. Olyan értékeket kozvetitiink, melyek a
gyermekek egészséges lelki, szellemi gazdagodasat szolgaljak. Elfogadjuk didkjaink képességeit, és
azon munkalkodunk, hogy Istentdl kapott talentumaikat minél boségesebben kamatoztassak. A tanitasi
ordkon arra toreksziink, hogy azok szeretetteljes és nyugodt légkdrben szolgaljdk a készségek és
képességek kifejlesztését, az ismeretek gyarapodasat. Elsd és masodik évfolyamokon heti egy 6raban
adunk lehetdséget az angol és német nyelvvel vald ismerkedésre. A harmadik évfolyamtél kezdve
didkjaink az angol vagy a német nyelvet tanuljak heti két é6raban, majd negyedik évfolyamtol
kezdve heti harom oraban. Szamitastechnikat, digitalis kultirat az 3-8. évfolyamokban oktatunk
csoportbontasban. Egyéni valasztds alapjan tanuloink igénybe vehetik a szakkori foglalkozasokat. A
konyvtar, a hangverseny ¢és szinhdz is a szabadid6 igényes eltoltésének szolgalatdban all. A napkozis
csoport-foglalkozas, a tanul6szoba és a menzai étkezés szintén valaszthato lehetdségek.

Intézményilink a Szent Orsolya Rend 300 éves hagyomdanyat folytatva egyhdzmegyei iranyitassal
miikodik. Neveléslink soran a keresztény gondolkodés és élet alapelveit érvényesitjilk. Az iskola
vezetésében €s tanari kardban egyhazi és hitvallo vilagi személyek vesznek részt. A vallasi, erkdlcsi és
kozosségi nevelést tamogatjak a hittanorak (heti két ora), a kozos szentmisék, a lelki napok és egyéb
k6z0s programok, valamint az iskolalelkész tevékenysége.

GIMNAZIUM

A JELENTKEZES MODJA

Ajelentkezés mddja, minden meghirdetett tagozatunk esetében az altalanos felvételi eljaras
keretében torténik. A jelentkezési lapok az altalanos iskolakban igényelhetdk.

e A négyévfolyamos angol-német idegen nyelvi tagozatra és dltaldnos gimndziumi
képzésre jelentkezOk jelentkezési lapjukat dltaldnos iskoldjukban adjdk le. A
jelentkez6knek az Oktatdsi Hivatal altal 6sszedllitott kozponti irasbeli vizsgat kell
tenniiik magyar nyelv és irodalom, illetve matematika tantargyakbdl a kozépfoku
felvételi eljaras uitemezésében feltiintetett iddpontban.

e A hatévfolyamos angol-német idegen nyelvi tagozatra jelentkezdk, az altalanos felvételi
eljarasnak megfelel6en, jelentkezési lapjukat iskoldnkba juttassdk el. A jelentkez6knek az
Oktatasi Hivatal altal 6sszeallitott kozponti irasbeli vizsgat kell tenniiik magyar nyelv
és irodalom, illetve matematika tantargyakbol a kozépfoka felvételi eljaras
litemezésében feltiintetett id6pontban.
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A kozponti irasbeli vizsga megirasara az intézményiinkben is van lehetdség.

Kérjiik, hogy a jelentkezési laphoz csatoljak a kozponti irasbeli felvételi vizsga
eredményét tartalmazo értékelé lapot.

FELVETELI DONTES

A felvételi rangsor kialakitasanak elvei:

A négyévfolyamos, angol-német idegennyelvi tagozatos gimnaziumi képzésre
jelentkezbk esetén a felvételi dontés a tantdrgyi eredmények és az irdsbeli felvételi vizsga
eredménye, valamint a szébeli beszélgetés, meghallgatds (dltaldnos miiveltség, vdlasztott
idegen nyely, hittan) alapjan torténik. A felvételi vizsga soran szerezhetd pontszamot az
alabbi médon szamitjuk:

* magyar irodalom és magyar nyely tantargyak jegyeinek atlagabol, tovabba a

matematika, torténelem, idegen nyelv tantargyak jegyeibdl, illetve az
informatika a fizika, kémia, bioldgia, féldrajz tantargyak jegyeinek atlagabol
szamitott pontszam, figyelembe véve a 7. osztalyos év végi valamint a 8.
osztalyos félévi eredményeket (max. 50 pont),

a kézponti irdsbeli felvételi vizsgan elért pontszam (max. 100 pont).

A négyévfolyamos, altalanos gimnaziumi tagozatos képzésre jelentkezdk esetén a
felveteli dontés a tantdrgyi eredmények és az irdsbeli felvételi vizsga eredménye, valamint
a szobeli beszélgetés (dltaldnos miiveltség, hittan) alapjan torténik. A felvételi vizsga
soran szerezhet6 pontszamot az alabbi m6don szamitjuk:

= magyar irodalom és magyar nyelv tantargyak jegyeinek atlagabol, tovabba a

matematika, torténelem, idegen nyelv tantargyak jegyeibd], illetve az
informatika a fizika, kémia, biolégia, f6ldrajz tantargyak jegyeinek atlagabol
szamitott pontszam, figyelembe véve a 7. osztalyos év végi valamint a 8.
osztalyos félévi eredményeket (max. 50 pont),

a kozponti irasbeli felvételi vizsgan elért pontszam (max. 100 pont).

A hatévfolyamos, angol-német idegen nyelvi tagozatos képzésre jelentkezdk
esetén a felvételi dontés a tantdrgyi eredmények és az irdsbeli felvételi vizsga eredménye
alapjan torténik. A felvételi vizsga soran szerezhet6 pontszamot az alabbi mddon

szamitjuk:

= magyar irodalom és magyar nyelv tantargyak jegyeinek atlagabol, tovabba a

matematika, térténelem, idegen nyelv és természetismeret tantargyak
jegyeibd], figyelembe véve a 5. osztalyos év végi valamint a 6. osztalyos
félévi eredményeket (max. 50 pont),

a kézponti irasbeli felvételi vizsgan elért pontszam (max. 100 pont).
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Kérjiik, hogy a jelentkezési laphoz csatoljak a kozponti irasbeli felvételi vizsga
eredményét tartalmazo értékeld lapot minden esetben.

RANGSOROLAS

A felvételi eljaras soran az azonos teljesitményt elért tanuldk koziil a rangsor az alabbiak szerint
alakul:
- Azonos 6sszpontszam esetén az a tanul6 van el6bb a rangsorban, aki a kozponti irasbeli
vizsgan tobb pontot szerzett.

- Azonos kozponti irasbeli vizsga pontszam esetén az a tanul6 keriil el6re a rangsorban, aki
a matematika irasbeli részre tobb pontot kapott.

- Amennyiben valamely évfolyamon egy, a pontszamitashoz sziikséges tantargybdl a tanul6
osztalyzatot nem kapott, a kévetkez6 évfolyamon szerzett osztalyzatot duplazzuk, vagy ha
ez nem lehetséges, mas targy eredményének beszamitasaval hatarozzuk meg a
tanulmanyi pontokat.

- Haatanul6 felmentést kapott a kdzponti irasbeli vizsga egy részlete aldl, a megirt
vizsgarészre (matematika vagy magyar) kapott pontszamat duplazzuk.

A sajdtos nevelési igényii, illetve a beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdo

tanulék az érvényes szakértdi jegyz6konyv alapjan,- a sziil6 irasbeli kérésére- méltanyos
elbiralasban részesiilnek a felvételi eljaras soran.

ATLEPES A GIMNAZIUMBA

Azok a tanuldk, akik intézménytinkben fejezik be altalanos iskolai tanulmanyaikat (8. évfolyamon),
automatikusan felvételt nyernek a négyévfolyamos dltalanos gimndziumi képzésiinkre,
amennyiben teljesitik a kovetkezd feltételeket:

- afelvételi tantargyakat figyelembe véve tanulmanyi atlaguk 7. évfolyam év végén illetve 8.
évfolyam félévkor legalabb 4,2

- tanulmanyaik utols6 két évében nem volt fegyelmi tigytik.

Azok a tanulok, akik az 5. és a 6. évfolyamot az iskolankban végezték, automatikusan felvételt
nyernek a hatévfolyamos angol-német idegen nyelvi gimnaziumi képzésiinkre, amennyiben
teljesitik a kovetkezd feltételeket:

- atanulmdnyi atlaguk jeles (legfeljebb 3 tantargybdl négyes osztalyzat, de ebbél csak egy lehet
érettségi f6 targy) vagy kiting volt 5. évfolyam év végén illetve 6. évfolyam félévkor.

- az 5. és 6. évfolyamos tanulmanyaik alatt nem volt fegyelmi ligyiik.
- kizardlag gimnaziumunkat jelolik meg tovabbtanulasi szandékként
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15.1. A helyhiany miatti sorsolas lebonyolitasanak szabalya

Ha az altalanos iskola — a megadott sorrend szerint — az Gsszes felvételi kérelmet helyhiany miatt nem
tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozok kézott sorsolds utjan dont.

A sorsolas lebonyolitasanak részletes szabalyai:

A sorsolésra a felvételi, atvételi kérelmet benyujtokat meg kell hivni.

A halmozottan hatranyos helyzetli tanulok felvételi, atvételi kérelmének teljesitése utan
sorsolas nélkiil is felvehetd a sajatos nevelési igénytli tanulo, tovabba az a tanulo, akinek ezt
kiilonleges helyzete indokolja.

A sorsolast a fentiek figyelembe vételével a nevel6testiiletbol felalld 3 f6s bizottsag szervezi
az egyéb valasztasoknak megfeleld eljaras szerint.

Kiilonleges helyzetnek mindsiil, ha a tanulo:

Sziildje, testvére tartdsan beteg vagy fogyatékkal €16, vagy
testvére az adott intézmény tanuloja, vagy
munkaltatdi igazolds alapjan sziiléjének munkahelye az iskola korzetében talalhatd, vagy

az iskola a lakohelyétdl, ennek hidnydban tartdozkodasi helyétdl egy kilométeren beliil
talalhato.

16. AZ ISKOLA FELADATAI A TANULOK EGESZSEGFEJLESZTESEVEL ES
BIZTONSAGAVAL OSSZEFUGGESBEN

Minden tanul6 kételessége, hogy dvja sajat €s tarsai testi €pségét, egészségét; elsajatitsa s alkalmazza
az egészséget és a biztonsagat védod ismereteket, valamint betartsa, €s igyekezzen tarsaival is betartatni

az osztalyfonokeétdl, illetve a nevelditdl hallott, a balesetek megeldzését szolgald szabalyokat.

16.1. Az iskola feladatai a tanulok egészségfejlesztésével kapcsolatban

A tanuldk rendszeres egészségligyi feliigyeletét €s ellatasat az intézményben iskolaorvos €s
iskolai védond biztositja. Az iskolai védond elvégzi a tanulok higiéniai, tisztasagi
szlrOvizsgalatat évente két alkalommal. Az iskolaorvos heti egy alkalommal rendel az
iskoldban tanévenként meghatarozott napokon €s idépontban. Az iskolaorvos elvégzi — vagy
szakorvos részvételével biztositja — a tanuldk egészségligyi allapotanak ellendrzését, szlirését
az alabbi teriileteken:

- fogaszat: évente egy alkalommal,

- belgyoOgyaszati vizsgalat: évente egy alkalommal,

- szemészet: évente egy alkalommal,

- atanulok fizikai allapotanak mérése: évente egy alkalommal,
- az ovodasok koziil a tankoteleseket,

- valamint a tovabbtanulds, palyavalasztas elétt allo tanulok vizsgdlata a nyolcadik
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¢vfolyamon.

Az egészséges ¢letmoddra vonatkozo szabalyok betartdsa az intézményben mindenki szamara
kotelezo.

Az iskoldban, valamint iskoldn kiviil a tanulok részére szervezett rendezvényeken a
népegészségiigyi termékadorol szolo 2011. évi CIIL. toérvény hatdlya ald tartozo, tovabba
alkohol- és dohanytermék nem arusithato.

Az iskola teljes teriiletén beliil tilos a dohanyzas mindenki szamara.

Az iskoladban, valamint iskolan kiviil tanulok részére szervezett rendezvényeken alkohol €s
alkoholos termék nem fogyaszthato.

Labadozo, gyodgyszeres kezelés alatt 4116 tanuld az intézményt nem latogathatja. Gydgyszert
a szilo a neveldnek nem adhat 4t a tanuld gydgykezelésére, kivéve, ha a gyermek allando
gyogykezelés alatt all. Ebben az esetben is csak eredeti csomagolasban névvel, utasitassal
ellatva.

Jarvanyos betegségek elterjedésének megakadalyozasa érdekében nem jarhat az intézménybe
fertz6 betegségre gyanus, lazas, kititéses tanuld. Betegség utan csak orvosi igazolassal
latogathatja Gjra az intézményt.

Jarvanyos id6szakban a szakhatosagi rendelkezések és azok alapjan meghozott intézményi
szabalyok érvényesek.

16.2. Az iskola feladatai a tanulok biztonsagaval kapcsolatban

Az intézmény épiileteit, helyiségeit, eszkozeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell haszndlni. Az
intézmény hasznaloéi feleldsek, az intézmény tulajdonanak megovasaért, védelméért, a takarékossagért
arend €s tisztasag megOrzeséért €s a tliz- és balesetvédelmi, a munkavédelmi szabalyok betartasaért.

Minden tanuldnak a tanév megkezdésekor baleset- s tlizvédelemi oktatdson kell részt vennie.
Az oktatasra az elsd osztalyfonoki ordn keriil sor az iskola baleset- €s munkavédelmi
feleldsének iranyitasaval.

A tanulonak azonnal jelenteni kell iskola valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait
vagy masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili eseményt
(pl.: természeti katasztrofat, tiizet, robbantassal torténd fenyegetést) vagy balesetet észlel.

Rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tiiz, robbantassal torténd fenyegetés) esetén
pontosan be kell tartani az iskola feln6tt dolgozdinak utasitisait, valamint az épiilet kitiritési
tervében szerepld eldirasokat. A menekiilési iranyokat minden tanév elején az osztalyfonok
ismerteti tanitvanyaival.

Minden tanulo joga és kotelessége, hogy megismerje az épiilet kitiritési tervét, és részt vegyen
annak évenkénti gyakorlataban.

A tanulonak azonnal jelenteni kell az iskola valamelyik neveldjének — amennyiben ezt
allapota lehetdvé teszi —, ha rosszul érzi magat, vagy ha megsériilt.
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e A szamitastechnikai, fizikai, kémiai, gyakorlati és a testnevelési foglalkozas megkezdése elott
évente egy alkalommal munkavédelmi oktatasban is részt kell venni a tanuldknak.

e A tanulok az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek jelezni
az iskola valamely felnétt dolgozojanak.

e Vészhelyzetben a mindenkor az intézményben tartozkodd vezetd értesiti a renddrséget €s
kozben utasitast ad az épiilet kitiritésére.

e Az iskolaba a tanuld épségét veszélyeztetd szuros, €les targyakat, ragdgumit, napraforgot,
tokmagot hozni tilos.

e A testnevelési ordkon, edzéseken a tanuld a tornateremben csak pedagogus felligyeletével
tartozkodhat.

e A sportfoglalkozasokon a tanuldknak sportfelszerelést (pl.: tornacipd, edzdcipd, polo, triko,
tornanadrag, tornadressz, melegitd) kell viselnilik és a sportfoglalkozdsokon a tanulok nem
viselhetnek karérat, gytirlit, nyaklancot, 16g6 fiilbevalot.

17. ELEKTRONIKUS NAPLO HASZNALATAHOZ TORTENO SZULOI
HOZZAFERES MODJA

Az elektronikus naplé a hagyomanyos naplo elektronikus megfeleldje. Az iskoldban tanulé gyermekek
szlilei masok szamara nem hozzaférhetd sajat egyéni koddal belépve nézhetik meg aktudlis napi
érdemjegyeiket, hidnyzasaikat, késéseiket, dicséreteiket, elmarasztalasaikat, félévi ¢és év végi
zarojegyeiket, egyes tanordk témajat €s a hozza kapcsolodd feladatokat, tovabba a pedagdgusok
iizeneteit, hirdetéseit (pl.: sziildi értekezlet id6pontja). A rendszerben a sziild is tlizenhet a
pedagogusoknak.

18. A DIGITALIS TANREND SORAN ES OKTATASMODSZERTANILAG
HASZNALT PLATTFORMOK ES SZABALYOZASUK

Intézménylink a digitalis tanrend soran és oktatasi maédszer fellleteként is hasznalja az intézményi
Google Suit oktatasi platformot és annak egységeit. Az intézményiink minden dolgozdja és tanuldja
rendelkezik sajat belsd intézményi e-mail cimmel, ami az intézmény tulajdona és addig hasznalhaté
oktatdsi és azzal Osszefliggd adminisztracids célra, amig az intézménnyel jogviszony all fenn. A
jogosultsagokat és a felhasznaldneveket a jogviszony kezdetén kapja meg minden érintett. Ezeken a
rendszereken magan célu ligyintézés nem folytathaté és a jogosultsagi adatok, valamint a tartalmak
nem adhatdk at olyan harmadik személynek, aki nem all jogviszonyban az intézménnyel.
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19. A TERITESI DiJ BEFIZETESERE, VISSZAFIZETESERE VONATKOZO
RENDELKEZESEK, TOVABBA A TANULO ALTAL ELOALLITOTT
TERMEK, DOLOG, ALKOTAS VAGYONI JOGARA VONATKOZO DIJAZAS
SZABALYAI

19.1. Téritési dijra vonatkozo rendelkezések

Az iskola pedagogiai programja alapjan a téritési dij ellenében folyd oktatdst minden tanév elején az
iskola munkaterve hatdrozza meg. A téritési dijak és mértékérdl és az esetleges kedvezményekrol
tanévenként az iskola igazgatdja dont a nevelotestiilet, a sziiléi szervezet, iskolaszék és a
diakonkormanyzat képviseldinek véleménye alapjan.

e A téritési dijakat a kdvetkezo honap 10. napjaig kell befizetni az iskola erre a célra Iétrehozott
bankszamlajara. Indokolt esetben a befizetési hatarid6tdl az igazgatd engedélye alapjan el
lehet térni.

e Az befizetett téritési dijak korrekcid utani visszafizetésérdl postai Giton az iskola titkarsaga
gondoskodik, ha a tanul6 tanulo6i jogviszonya megsziinik.

e Az ¢tkezés megrendelése, lemondadsa ¢és a szdmlazas az E-Menza rendszeren keresztiil
torténik. A téritési dijak kiegyenlitése utdlag torténik az intézmény altal megadott
bankszamlara torténd atutalassal.

e A lemondast az E-Menza rendszeren keresztiil tudjak megtenni a jogosultsaggal rendelkezdk

az étkezést megel6z6 nap 9 oraig. Egyéb mas esetben az intézmény nem tudja a befizetett
étkezési dijat visszatériteni, jovairni.

19.2. Tanuldk altal eloallitott termékek szabalyozas
Azokat a targyi eszkozoket, dolgokat, alkotdsokat, melyeket a tanulé az iskolaban allit eld tanora
keretében, minden alkalommal hazaviheti és azok a tanul6 tulajdonaba mennek at. Ez fiiggetleniil attdl,

hogy a tanul6 4ltal hozott anyagbol, vagy az iskolai anyagbdl késziiltek. A pedagdgus viszont igényt
tarthat arra, hogy egy-egy az intézményben szervezett kiallitasra elkérje, visszatartsa.

20. A SZOCIALIS OSZTONDIJ, A SZOCIALIS TAMOGATAS
MEGALLAPITASANAK ES FELOSZTASANAK ELVEI, A NEM ALANYI
JOGON JARO TANKONYVTAMOGATAS ES ELOSZTAS ELVE, RENDJE

20.1. A szocialis 6sztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

1. A tanuldnak joga, hogy szocialis kedvezményekben €s tarsadalmi juttatdsokban részesiiljon
/példaul: étkezési tdmogatas, tankonyvsegély, utazasi tamogatds./ Igényeit a megfeleld
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trlapon kell eldterjesztenie, és azt az iskola titkarsagan kell leadnia. Az tirlapokat a titkarsagon
lehet felvenni. Kérelmének eredményérdl a tanuldt 30 napon beliil osztalyfonoke tajékoztatja.

. A tanuldk csaladjai részére juttatott szocidlis tamogatasok odaitélésénél a hivatalos

szakbizottsdg a gyermekvédelmi felelds, az ifjusagvédelmi felelés és az osztalyfénok
véleményének kikérése utan hozhatd dontés.

. A szocialis Osztondijat a hatranyos helyzetli tanulé kaphat. A szocidlis tdmogatasok

odaitélésénél elonyt élvez az a tanuld, akinek egyik vagy mindkét sziil6je munkanélkiili, akit
az egyik sziil6 egyediil nevel, aki rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiil ¢s aki
allami gondozott.

20.2. Tankonyvtamogatas és elosztas rendje

A 2020/2021-es tanévtdl Magyarorszag Kormanya minden kdznevelésben érintett diaknak ingyenesen

biztositja a tankdnyveket.

A tankonyveket az intézmény tankonyvfeleldse rendeli meg és osztja ki a didkok szdmara, majd tanév

végén a tartos konyveket visszaszedi.

21. AZ ISKOLAI TANULASHOZ NEM SZUKSEGES TARGYAK, DOLGOK
BEHOZATALA AZ ISKOLABA

1.

A tanulok az iskoldba a tanulashoz sziikséges eszk6zokon, felszerelésen til mas dolgokat csak
akkor hozhatnak magukkal, ha azt elére valamelyik neveldvel megbeszélik, vagy a tanitas
kezdetén az orat tartd neveldnek bejelentik. Az 6rat tartd neveld utasitdsara a tanulashoz nem
szlikséges dolgot a tanulok kotelesek leadni megdrzésre az iskola portajan.

. Nagyobb értékii targyat (€kszert, értékes orat stb.), valamint nagyobb 0sszegli pénzt a tanulok

az iskolaba csak a sziil6 engedélyével — rendkiviil sziikséges esetben — hozhatnak. llyen
esetben az iskolaba érkezéskor a nagyobb értékii targyat a tanulok kotelesek leadni
megOrzésre az iskolatitkari irodaban.

Az IKT (informécios €s kommunikécios technoldgiak) eszkdzok hasznélatdval kapcsolatos
szabalyozas:

e A tanulok sajat IKT eszkozoket (MP3, MP4 lejatszo, diktafon, mobiltelefon, tablet, stb.)
a tanora idejére a tanterembe, szaktanterembe nem vihetik be. Kivételt képeznek azok a
tandrak, ahol a szaktanar a tanorak céljainak megvalositasdhoz erre kiilon engedélyt ad.

e Tilos a sziinetekben, a tantermekben a hangos zenehallgatas, amely zavarja a diaktarsak
kovetkez0 tanorakra valo felkésziilését.

e Altalanos iskola:

o Az intézményben, az iskoldban tartozkodas teljes tartama alatt - az 6rakdzi
szlinetekben, valamint a napkoziben/tanuldoszoban is - a mobiltelefon
hasznalata tilos. Ez vonatkozik a gimnazista didkokra is, ha ebben az épiiletben
tartozkodnak.

o E tiltads aldl csak az osztalyfonok vagy az altala megbizott tanar adhat
engedélyt.

o Oktatasi céli hasznalatra az adott szaktanar adhat engedélyt.
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o A telefonokat a tanitdsi 6ra kezdetétdl (8 ora) a tandrak végéig ki kell
kapcsolni.

o Ha az osztalyfénok vagy a szaktanar valakinél ezek ellenkezdjét tapasztalja,
elveheti a mobiltelefont a didktol, amit csak ora végén ad vissza. A
szabalyszegést az elektronikus naploban feljegyzi. A tanuldt a harmadik
szabalyszegés utan osztalyfonoki figyelmeztetésben kell részesiteni. Tovabbi
mulasztas esetén a tovabbi fegyelmi fokozatok valamelyikét kell alkalmazni.

o Szigoruan tilos ezen elektronikus eszkozokkel barki személyiségi jogat
megsérteni, hiszen ennek biintetd jogi kovetkezményei lehetnek.

e Gimnazium:

o A tanérak alatt mobiltelefonok hasznalata tilos.

o A tanuldk mobiltelefonjaikat a folyosokon 1évo 61t6zészekrényeikbe kotelesek
elzarni a tanérdk idejére. A szekrényekben hagyott értéktargyakért az
intézmény nem vallal felel6sséget.

o Ha az osztalyfénok vagy a szaktanar valakinél ezek ellenkezdjét tapasztalja,
elveheti a mobiltelefont a didktol, amit csak ora végén ad vissza. A
szabalyszegést az elektronikus naploban feljegyzi. A tanuldt a harmadik
szabalyszegés utan osztalyfonoki figyelmeztetésben kell részesiteni. Tovabbi
mulasztas esetén a tovabbi fegyelmi fokozatok valamelyikét kell alkalmazni.

o Oktatasi célu hasznalatra az adott szaktanar adhat enged¢lyt.

o A tanitasi o6rakon kiviil a mobiltelefon hasznélata engedélyezett, az alabbi
szabalyok betartasa mellett:

= Szigoruan tilos ezen elektronikus eszkdzokkel barki személyiségi jogat
megsérteni, hiszen ennek biintetd jogi kdvetkezményei lehetnek.

= A mobiltelefon hasznélatdval a sziinetben sem zavarhatja tandrait,
tarsait. Fiilhallgato nélkiil nem hallgathat zenét, nem nézhet videot.

4. Amennyiben a tanulo6 elézetes engedély vagy bejelentés nélkiil hoz az iskoldba a tanulashoz
nem sziikséges dolgot, és ez a tanitasi 1id6 alatt kideriil, a tanuld koteles az engedély vagy
bejelentés nélkiili dolgot leadni a nevelének megdrzésre a tanitas végeig. Els6 alkalommal az
engedély vagy bejelentés nélkiil az iskolaba hozott dolgot a tanulod a tanitdsi nap végén
visszakapja, a tovabbi esetekben azonban ezeket a dolgokat az iskola csak a sziildnek adja at.

5. Az iskolaba nem a fenti szabalyok szerint behozott értéktargyakért az iskola nem vallal
feleldsséget.

6. Tilos az iskolaban és kornyékén mindenfajta szerencsejaték behozatala, tizése és arusitasa.

7. Tilos barmilyen szennyezd anyagot az iskola épiiletébe behozni.

22. AZ ISKOLA HELYISEGEI, BERENDEZESI TARGYAI, ESZKOZEI ES AZ
ISKOLAHOZ TARTOZO TERULETEK HASZNALATANAK RENDJE, A
TANULO ANYAGI FELELOSSEGE

Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznélni. Az iskola helyiségeinek
hasznaloi feleldsek az iskola tulajdonanak megdvasaért, védelméért, az iskola rendjének, tisztasaganak
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megorzéséért, a tliz- ¢és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért, az iskola
szervezeti és miikodési szabalyzataban, valamint a hazirendben megfogalmazott eldirasok betartasaért.

Az iskola épiiletébe érkezd sziilok, illetve idegen belépését a portaszolgalat ellenérzi. Az
iskola épiiletében, az iskolai dolgozokon és a tanuldkon kiviil csak hivatalos iigyet intézok
tartézkodhatnak.

Az iskola teriiletén idegen személyek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak.
Az iskola minden tanuldja felelOs az eszk6zok, a 1étesitmény rendeltetésszerti hasznalataért.

A tanulonak meg kell tartani az altala hasznalt helyiségek tisztasagat. Ennek szédndékos
megsértése esetén az iskola vezetdsége rendkiviili takaritasra kotelezheti a tanulokat.

A tanul¢ kotelessége, hogy a tantermet tiszta, tanulasra és tanitasra alkalmas allapotban hagyja
maga utan.

A rendhagyo teremberendezést végzo osztaly koteles a kovetkezd csoport szdmara (az utolsod
Ora utan is) a zavartalan munkavégzést biztositando, elvégezni a visszarendezést.

A tantermekben elhelyezett informatikai/infokommunikacios eszkozoket a tanulok onalloan
nem kapcsolhatjak be, nem hasznalhatjak.

A tornateremben, a szaktantermekben ¢és a szertarakban csak az illetékes tanar jelenlétében
tartozkodhatnak a tanulok.

crer

odatartozo osztaly osztalyfonokének a feladata. A miihely és a szamitastechnika terem
rendjéért az ott tanitd pedagodgus felel.

Az épiilet folyosoin 1évé oltdzdszekrények €s a hozzéatartozd kulcsok a Prohédszka Ottokar
Orsolyita Gimnazium, Altalanos Iskola és Ovoda tulajdonat képezik. Az 6ltoz3szekrény atvett
kulcsaért a tanulok anyagi felelosséggel tartoznak. A kulcs elvesztése esetén haladéktalanul
értesiteni kell az osztalyfonokot, €s a potlads dijat a mindenkori dijszabasnak megfeleléen
sziikséges megfizetni. A tanuldk sajat vagy tarsaik OltozOszekrényének szandékos
megrongalasa esetén az okozott kart kotelesek megtériteni. Ha a didk tanuléi jogviszonya
intézménylinkben megsziinik, akkor a kulcsot az osztalyfdndknek leadja és az atadasrol sz61o
jegyzékonyvet alairja.

Tanitasi idén kiviil az iskola létesitményeit a tanuldk csak engedéllyel haszndlhatjak.
Engedélyt az igazgatd, vagy helyettese adhat.

Az érdeklddd tanulok a hét minden napjan igénybe vehetik a konyvtar szolgéltatdsait a
nyitvatartasi idében.

Az iskola sportpalydja nyitott, azt a tanitasi idon kiviil, el6zetes bejelentés utan szabadon
hasznalhatjak a tanulok.

A didkonkormanyzat feladatai ellatdsahoz ingyen hasznalja az iskola helyiségeit,
berendezéseit az elére egyeztetett idétartamban.

A kerékparokat lehetdleg a kijelolt kerékpartaroloban kell tarolni tanuldnak és felndttnek
egyarant.

Felszerelést csak az igazgato engedélyével lehet elvinni.
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e Az iskolai foglalkozasokon csak az iskola leltardban szerepld illetve a pedagogusok altal
hozott eszk6zok, berendezések hasznalhatdéak. A pedagdégusok altal hozott eszkozoknek,
berendezéseknek meg kell felelnilik az intézmény munkabiztonsadgi ¢és tlizvédelmi
szabalyzataban el6irtaknak. Az iskolaba behozott eszk6zok, berendezések hasznalata kozben
keletkezd karokért az azt behozo pedagogus viseli a feleldsséget.

A tanul6 anyagi felel6ssége

Az intézmény épiileteit, helyiségeit, berendezéseit, felszereléseit rendeltetésiiknek megfeleléen kell
hasznalni! Mego6rzésiik, védelmiik mindenki szdmara kotelez6. A tanuld koteles az iskola

vagyontargyainak; az oktatds soran rabizott felszerelési targyaknak, taneszkozoknek az allagat
megovni.

23.

e Gondatlansagbodl eredd kar esetén a gondatlansagbodl okozott karokért a tanuld anyagilag, a
szandékos karokozas esetén pedig anyagilag (a teljes kar megtéritése mellett) és fegyelmileg
felelds.

e Az a tanuld, aki akdr gondatlansagbol, akar szandékosan kart okoz (a PTK szabalyai,
8/2000.(V24.) koteles a kart megtériteni. Ennek értelmében, ha a kart 6 maga helyreallitani
nem tudja, Gigy azt meg kell téritenie sziiléje vagy gondviseldje altal. Szandékossag esetén
fegyelmileg is felelésségre vonhato a diak. A tanuldénak az okozott kart azonnal jelentenie kell
egy pedagogusnak, az osztalyfonokének vagy az iskolavezetésnek.

A HAZIREND ELFOGADASANAK ES MODOSITASANAK SZABALYAI

. A hézirend tervezetét a neveldk, a tanulok ¢€s a sziilok javaslatainak figyelembevételével az iskola

1gazgatoja késziti el.

. A hézirend tervezetét megtekintik a negyedik-nyolcadik évfolyamos, valamint a gimnaziumi

osztalyok és véleményiiket irasos uton eljuttathatjak az iskola vezetdségéhez.

. A hazirend tervezetét megvitatjak a neveldk és munkakozosségeik, és véleményliket eljuttatjak

az iskola igazgatdjahoz.

. A hazirend tervezetérdl az iskola igazgatdja beszerzi az iskolaszék és az iskolai sziiléi szervezet

(k6zOsseég) véleményét.

. Az iskola igazgatdja a tanuldk, a neveldk, a sziilok, valamint az iskolaszék véleményének

figyelembevételével elkésziti a hazirend végleges tervezetét. A hazirend elfogadasa eldtt az
iskola igazgatdja beszerzi az iskolaszék a sziildi szervezet, valamint a didkdonkormanyzat
véleményét az elkészitett tervezettel kapcsolatban.

. A hazirendet a nevelGtestiilet fogadja el neveldtestiileti értekezleten, s a Fenntartd

jovahagyasaval 1ép hatalyba.

. Az érvényben levd hdzirend mddositasat — barmely neveld, sziild vagy tanuld javaslatdra, ha

azzal egyetért — kezdeményezheti az iskola igazgatdja, a neveldtestiilet, az iskolaszék, a
diakonkormanyzat iskolai vezetdsége vagy a sziildi szervezet (k6zosség) iskolai vezetdsége.

. A hazirend médositasat az elsd-hatodik pontban leirt médon kell végrehajtani.
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24.AZ ISKOLA HAZIRENDJENEK VELEMENYEZESE, ELFOGADASA

A Didkonkormanyzat jévahagyta:

2022. szeptember 1. Héaury Mo
DOK képviselSje

A SziilGi szervezet jovahagyta:

2022. szeptember 1. %}fp\ ‘1/\

Szﬁﬂi szervezet Elnoke

A Prohészka Ottokér Orsolyita Gimnazium, Altalanos Iskola és Ovoda hazirendjét a nevelétestiilet a
2022. augusztus 23. napjén tartott tantestiileti értekezleten elfogadta.

Ervényessége: 2022. szeptember 1-t6l, visszavonasig.
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1. szami melléklet: AZ OVODA HAZIRENDJE

Prohaszka Ottokar Orsolyita Gimnazium,

Altalanos Iskola és Ovoda

OVODA HAZIREND

| C
{LTapAno0s B

GYOR
2022.
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Az 6voda hazirendje a gyermeki jogok ¢€s kotelességek gyakorlasaval, a gyermek dvodai életrendjével
kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg. A hazirendben foglalt eléirasok célja, hogy biztositsak az
6voda torvényes milkodését, a nevelés és oktatas zavartalan megvalositasat, valamint a gyermekek
kozosségi ¢letének megszervezését. A hazirendben megfogalmazott szabalyok vonatkoznak a
gyermekekre, sziileikre, az intézmény valamennyi dolgozdjara, és az 6vodat meglatogatod kiilsd

személyekre is.

Az 6vodanak a csaladi nevelést kiegészitd feladata, hogy a gyermekeket szeretd, nyugodt 1égkdrben
fogadja, biztositsa szamukra a sokoldalu fejlesztést, testi, lelki épségiiket megdrizze. Mindezek
megvalositdsdhoz szilikséges az 6voda €s a csalad bizalomra épiilé egyiittmiikodése, melynek része a
hazirend betartasa. A gyermek nevelése elsésorban a csalad joga és kotelessége, az 6vodai nevelés

a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek fejlodését.

a. Az ovodai beiratas, felvétel, atvétel, megsziintetés eljarasi rendje

Nemzeti koznevelési torvény (Nkt.) 8. § (1) bekezdése kimondja, hogy az 6voda a gyermek harom
éves koratol a tankdtelezettség kezdetéig neveld intézmény.

e Az Nkt.49 §-a szerint az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezes alapjan torténik. A beiratas idopontjat
a varos tobbi 6vodajaval 6sszhangban allapitjuk meg minden év aprilis 20. és majus 20. kdzott, s
errdl idében értesitjiik az érintetteket (plakat, honlap, templomban hirdetés).

e Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy minden haroméves és anndl idésebb gyermek dvodai felvételi kérelme
teljesithetd.

e A gyermek abban az évben, amelyben augusztus 31 napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési
év kezdd napjatol legalabb napi 4 orat koteles 6vodai tevékenységen részt venni.

e A sziild - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
elott tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti, kiillonds méltanylast érdemld esetben, ujabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus
31. napjaig, amelyben a gyermek az 6tddik életévét betdlti a Kormany rendeletben kijeldlt szerv
felmentheti az 6vodai foglalkozason val6 részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos
helyzete indokolja. Tartos gyogykezelés alatt 4llo gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis
15. napja utdn is benyujthato.

e A kotelez6 6vodai nevelésben valo részvétel alol felmentett, harom éves kort betoltott gyermek
sziiléje a nevelési év kdzben kérheti felvételét az ovoda vezetdjénél, annak érdekében, hogy a
gyermek részt vehessen az 6vodai foglalkozasokon.
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A napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett, az 6vodéaval jogviszonyban allé gyermek sziildje,
amennyiben gyermek az dvodakdotelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti, értesiti az 6voda
vezetdjét.

Ovodank elsésorban Gyér varosban és vonzaskorzetében é16 keresztény nevelést igényld sziilok
gyermekei szamara biztositja az 6vodai felvételt.

A gyermekek szamara lehetGséget biztositunk a tavaszi nyilt napon, hogy ismerkedhessenek
ovodank életével, az ovondkkel, és a sziiloknek is lehetdséget biztositunk a minél alaposabb
megismerésére, ¢€s a felmeriild kérdések megvalaszolasara.

Az intézményvezetd irasban értesiti a sziil6t a felvételrdl illetve az elutasitasrol (felvételi hatarozat
forméjaban) a beiratast kdvetd 15 munkanapon beliil.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol a sziilok és az dvodapedagogusok
véleményének kikérése mellett - az egyenld banasmaodrol és az esélyegyenldség eldmozditasarol
sz6l6 2003. évi CXXV. torvény 28. §-dban meghatarozott feltételekkel Gsszhangban- az
6vodavezetd dont.

Az dvodai jogviszony a beiratds napjan jon létre, azonban az évodai csoport foglalkozasokon valo
részvétel, azaz a tényleges Ovodai ellatas igénybevétele a kdvetkezd nevelési évre beiratkozott

gyermekek esetében az adott év szeptember 01-¢.

Megszilinik az 6vodai elhelyezés, ha:

e a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan

e a gyermeket felvett€k az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan

e az Ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort
/Nkt. 51.§(1) bekezdés/

24.2. A nevelési év rendje

Az 6voda szeptember 1-t6l a kovetkezd év augusztus 31-ig folyamatosan {izemel.

A nevelési év intenziv fejlesztési szakasza: szeptember 1 - junius 15.

Az 6voda jelentds 1étszam csokkenése esetén (nyari idészak, kardcsony, husvét, iskolai sziinetek) a

csoportok Osszevontan miitkodnek. A nyari zarva tartds a fenntarté dontése alapjan torténik. A nyari

leallas idejérdl a sziildket a munkaterv alapjan minden év februar 15-ig értesitjiik. A nyari zarva tartas

idején, az 6vodaban dvodai jogviszonnyal rendelkezé gyermekek részére a varosban az Apor 6voda

(ugyanazon fenntartas alatt allo6 6voda) fogadja a napkozbeni ellatast, amely sziil6 ezt igényli. Ez az

igénylés kolcsonds a masik 6vodandl is, a nyari ledllas ideje alatt. Az 6voda katolikus jellegébdl

adodoan a kardcsonyi illetve a hiisvéti iddszakban a nyitva tartas valtozhat.
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24.3. Az 6voda heti rendje, napirendje
Az 6voda szorgalmi idében hétfétd] péntekig 7% - 17%° oraig van nyitva. A nyitvatartasi id6 egésze
alatt az 6vodapedagogusi jelenlét biztositott. A reggeli érkezést kovetden 7°%-ig, illetve délutan 16%°-
tol a gyermeklétszam filiggvényében Osszevont csoportokban jatszhatnak, tevékenykedhetnek a

gyerekek.

Javasoljuk a 8%-8%° ¢ra koriili érkezést, hogy a gyerekek minél tobb idét tdltsenek a jatékban a

szervezett tevékenységekben.

Sziil6i kérésre a gyerekek ebéd utan sziileikkel (a sziild altal megjeldlt személlyel ) haza mehetnek

az 6vodabol.
A napirend zavarasa nélkiil az alabbi iddpontokban hozhatjak be és vihetik el gyermekiiket.
a) Reggel 7°-9%-jg.

b) Délben 129-13%-ig. Ez id§ alatt vihetik el azok a sziilék a gyerekeket, akik délben ebéd utan

szeretnék elvinni.
¢) Délutan 14%-t6] folyamatosan.
Ezen idoszak kivételével az épiiletet zarva tartjuk.

A koznevelési torvény altal engedélyezett 5 szakmai nap (nevelés nélkiili munkanap) felhasznalasarol
a szlloket értekezleten, a faligjsag hirdetésén, a honlapon keresztiil értesitjiik, ezek pontos idépontjat
8 nappal elébb a sziilokkel is ismertetjiik. Ezeken a napokon tovabbképzéseket tartunk, értekezleteket
szerveziink, illetve a dolgozok lelki gyakorlaton vesznek részt. Miniszteri rendeletben meghatarozott
munkanap athelyezések érinthetik az 6voda nyitvatartasat. Ezeken a napokon a sziil6 igénye esetén

természetesen biztositjuk a gyermek feliigyeletét.
Az 6vodai csoportokban az 6vodapedagogusok heti valtott miiszakban foglalkoznak a gyerekekkel.

A napirendet rugalmasan, a csoportok, a gyermekek életkori sajatossagainak figyelembevételével
alakitjuk. A tevékenységek a napi és egyéb események miatt felcserélhetdk, megvaltoztathatok. A
csoportok heti rendjét a pedagdgiai programnak megfeleld elvek mentén az 6vodapedagdgusok
tervezik. Minden csoportban megvalositjuk az egyéni differencialt fejlesztést, a tehetséggondozast,
amely a teljes 0vodai nevelés keretében zajlik.

A Pedagogiai Program az o6vodaba jardo 3-7 éves korosztidly szamdara vonatkozo feladatokat
tartalmazza, mely a sziilének barmikor megtekinthetd. Az 6vodaskor végére varhato fejlettségi szint

eléréséhez fontos a rendszeres, mindennapos 6vodaba jaras.

A koran érkez6 gyermekek szamadra a sziil6 altal hozott élelmiszert a gyermek reggel elfogyaszthatja.
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A nap tobbi részén kérjiik, hogy a gyermeket az 6lt6zoben ¢élelemmel, itallal ne kinaljak.

24.4.

Védo — 0vo eloirasok
A gyermekek az dvodaba csak sziil6 (torvényes képviseld) kiséretében érkezhetnek, illetve
tavozhatnak. Felel0sséget csak az 6voda valamely dolgozojanak személyesen atadott
gyermekért tudunk vallalni. Abban az esetben, ha a gyermeket mas személy viszi el az
ovodabol, errdl eldre tajékoztatni kell a pedagdgusokat. Testvérnek,- 14 éves kor alatt- nem
adhatjuk ki az 6vodas gyermeket, 14 éves kor felett pedig a sziil irdsos nyilatkozata
sziikséges.
Tavozaskor a csoportban kialakitott kdszonési formdaval bucsuzik el a gyermek a
pedagdgustol. A gyermek addig nem tdvozhat a csoportbdl, mig az 6vodapedagdgus nem
¢észlelte a gyermek tdvozasi szandékat.
Az dvoda csak azokért a gyermekekért vallal feleldsséget, akit a sziilé/kiséré személyesen
atad az ovondnek. A gyermekért érkezo sziilo (felndtt) a gyermek atvétele utan felelés a
gyermekeért.
Vilés, kiilonélés esetén a sziildi feliigyeleti jog mindaddig fennall, (amig errdl
hatdsagi/birdsadgi hatdrozat méashogy nem rendelkezik,) mindkét sziilének kiadhaté a
gyermek.
Kérjiik, tobb aktudlis telefonszdm megadasat, a sziilék rendkiviili akadalyoztatisa esetén
torténd értesitéséhez.
Ha valamilyen okbd6l 17.00-ig nem viszi el a sziilé gyermekét az 6vodabdl, a pedagogus

telefonon értesiti a sziiloket.

A gyermek apoltsaga, ruhazat és felszerelése az 6vodaban

A gyermek akkor apolt, ha a teste, a haja illetve a kérme tiszta, az utobbi megfelelé méretiire le van

vagva. A gyermeket tisztan, apoltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valosul meg, az veszélyezteti

a gyermek egészséges fejlodését.

A gyermekek személyes holmijat kérjiik jellel ellatni, az oOlt6zOszekrényben, ruhds taskaban

elhelyezni, mert ez a gyermek dvodai életét nagyban megkonnyiti.

Balesetvédelmi okbol javasoljuk a kardra, gytirli, nyaklanc 16g6 fiilbevaldo melldzését az
ovodaban.
A csoportokban csere-cip6t, illetve pot-ruhat kériink a gyermekek jelével ellatottan a

szekrényben elhelyezett tdskdban tartani. (praktikus, kényelmes, tiszta)
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® Az 6voda tisztasaganak, a gyerekek egészségének megdrzése mindannyiunk érdeke, ezért
az dvodai csoportszobaba utcai cipvel bemenni nem lehet.

e A gyerekek Onfeledt jatékahoz hozzatartozik az is, hogy olyan ruhaban, cipdben jojjenek
ovodaba, mely lehetdséget ad a szabad mozgasra, jatékra. A sziikos tarolasi lehetdségek
miatt, csak a legsziikségesebb ruhanemiiket tudjuk elhelyezni.

e Kérjiik a sziil6ket, gyermekeik ruhazatat ellenérizzék. Semmilyen veszélyes targy (szurd,
vago, ¢les eszk6z) ne maradjon a zsebiikben!

e Az o6vodaban torténd baleset esetén a gyermeket elsdsegélyben részesitjiik. Ha ugy itéljiik
meg, hogy tovabbi orvosi ellatasra van sziiksége — a sziilok értesitése utdn — mentdt hivunk.
Amennyiben a sziil6 nem érkezik addig az 6vodaba, a gyermek 6vodapedagdgusa kiséri el
a mentovel.

e Az 6voda biztositja a jatékhoz, a tevékenységekhez a gyermeki fantdzia kibontakozasat
segitd anyagokat, jatékszereket, eszkdzoket. Az dvodaba hozott ill. hagyott targyakért —
értékhatartol fliggetlenlil — nem tudunk feleldsséget vallalni. A pihenéshez behozhatdk:

kend6, maci, cumi stb. ..

Kérjiik, vigyazzanak egymas személyes targyaira, a gyerekeket is erre neveljiik.
24.5. A gyermekek tavolmaradasaval kapcsolatos szabalyok

e Beteg gyermeket az ovodadba hozni nem lehet. Az orvos éltal eltiltott gyermek nem
latogathatja az 6vodat. A napkozben megbetegedett gyermeket az 6vodapedagdgus altali
értesités utan a sziilének el kell vinnie az 6vodabol. A betegség miatt hidnyz6 gyermek
orvosi igazolassal johet ismét dvodaba.

e (Gyogyszert a sziilo a gyermeke 6vondinek nem adhat at. A gyermek gyogykezelésére csak
akkor van mod, ha a gyermekorvos altali, alland6 gyogyszerszedésre jogosult (szakorvosi
meghatalmazas).

e Amennyiben a gyermek napkdzben beldzasodik, hany, hasmenése, hasgorcse, kotOhartya-
gyulladasa, illetve bizonyitast nyer fejtetvessége, az 6vond koteles a sziilot telefonon
értesiteni. Ilyen esetben a gyermeket a lehetd legrévidebb idén beliil el kell vinni az

6vodabol. Ezutan a gyermek csak orvosi igazoldssal johet Gjbol 6vodaba.

e Ha a gyermek az dvodai foglalkozésrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha a sziil6 el6zetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem
viszi el az 6vodaba, a gyermek, beteg volt, hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt
nem tudott kotelezettségének eleget tenni. Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a

mulasztas igazolatlan.
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e Ké¢érjiik, ha a sziilé a gyermekét barmely ok miatt nem kivanja 6vodaba hozni, - legalabb egy
munkanappal megeldzden, - tdjékoztassa az 6vodapedagdgust. Amennyiben a gyerek 8 napon
tul igazolatlanul hidnyzik, az 6vodavezetd a sziildt irasban felszolitja. A két hetet meghalado
huzamosabb tavollétet az 6vodapedagogusokkal egyeztetni kell.

e A gyermek hidnyzéasat (nem betegség miatt) a csoportokban elhelyezett “Mulasztasok
igazoldsa” dokumentumban a sziil6 alairdsaval jelzi, melyet elére is beirhat, de ha erre nem
volt lehetdség, a hidnyzast kdvetd elsé napon ezt tegye meg.

e A sziil6 koteles bejelenteni az dvodapedagogusnak azokat, a gyermek egészségi allapotaval
kapcsolatos informaciokat, amelyeket adott esetben azonnali beavatkozast igényelhetnek (pl.
asztma, epilepszia, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség...). Az ehhez sziikséges
gyogyszereket és a tennivalokkal kapcsolatos leirdst koteles biztositani a gyermek részére a
teljes oOvodai ellatds iddtartamaban. Az o6vodanak at kell adni egy olyan személy
telefonszdmat, aki az adott esetben a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

e [gazolatlan hianyzas: ha a gyermek tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

24.6. A sziiloket terhelo fizetési kotelezettségek

Az Ovodai nevelés — oktatas és a kiegészitd pedagdgiai szakszolgalatok igénybevétele a
gyermekek szamara ingyenes (gyermekek Ovodai nevelése, napkozbeni ellatdsa, dvodai
foglalkozasok, logopédiai foglalkozasok, fejlesztd, felzarkoztatd foglalkozasok, sajatos nevelési
igényll gyermekek felzarkoztatd foglalkozésai, a gyerekek egészségiligyi felligyelete, orvosi
vizsgalata, az Ovoda létesitményeinek ¢és eszkozeinek hasznalata a fenti szolgaltatasok

igénybevételéhez, a fenntarto altal biztositott és finanszirozott kihelyezett sportfoglalkozasok)

Téritési dijat kell fizetni az étkezésért, €s a sziilok igényei alapjan szervezett kiilon szolgaltatasokeért
(alapozo terapia, néptanc).
Az 6vodai ellatast igényld sziilok gyerekei hdromszori étkezésben (tizorai, ebéd, uzsonna)

részesiilnek. Az élelmiszerekbdl ételmintat 48 oran at a hiitében Orizzik.

Az Ovoda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonr6l hozott €élelmiszerrel a tobbi
gyermek elott (csokoladé, ragogumi, cukorka, bandn, gylimdlcslé, stb...) nem etikus, valamint az

6voda tisztan tartasat is zavarja, ezért kérjiik ennek mellézését.

A be nem jelentett hidnyzasbol adodo téritési dij visszafizetésére a sziil6 nem tarthat igényt. A

telefonon bejelentett lemondasért az 6voda nem tud feleldsséget vallalni.

A gyerekek szdmara térités ellenében igénybe veheté szolgaltatasként a gyerekek ovodaskori

sajatossagaik figyelembevételével — elsdsorban a nagycsoportosok szamara - foglalkozasokat
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szerveziink. Megszervezésiikben fontos szempont, hogy a napirendbe gy épiil be, hogy a gyerekeket

ne terhelje tul. (néptanc, alapozé terapia).

Versenyek, vetélkedok, bemutatok: A gyerekek egyéni képességfejlesztését segitik a kiilonféle
(rajz, mozgas, mese, vers, ének stb.) palyazatok, versenyek. A palyazatokon, versenyeken vald

részvétel az ovodapedagogus javaslata alapjan, a sziilo egyetértésével torténik.

Muzeumi, Kkidllitasi, konyvtari és miivészeti eléadashoz kapcsolodé foglalkozasok: a Pedagogiai
Programban vallalt feladatok megvalositasat segitik a kiilonféle kozmiivelodési intézményekben,
illetve miivészeti el6adasokon tett csoportos latogatasok alkalmaval. A gyerekek a sziilék irasos

jovahagydsa esetén vehetnek részt a foglalkozasokon, melynek esetleges koltségei a sziiloket terhelik.

A Pedagogiai Program megvaldsitasat, illetve a katolikus vallasgyakorlat erdsitését, szolgaljak a
kiilonféle 6vodan kiviili programok (pl. templomlatogatasok, turak, kiranduldsok, szinhdz- és
muzeumlatogatasok), melyeken a gyerekek a sziilok irdsos jovahagyasa esetén vehetnek részt. Az

esetleges koltségek ebben az esetben is a sziilket terhelik.

24.7. A sziilok tajékoztatasa
A sziiloket az 6vodapedagogusok a gyerekek egyéni haladasarol az alabbi modon tdjékoztatjak:
e szoban: a sziiloi értekezleteken, a fogadooran, a nyilt napokon, a gyerekek értékelésére

Osszehivott megbeszéléseken, csaladlatogatas alkalmaval

e irasos: a gyerekek fejlodéseérdl az 6vodapedagogusok irasos feljegyzést készitenek, melyet a

nevelési évben két alkalommal fogadd ora keretében ismertetnek a sziilokkel.

A sziil6i értekezletek idépontjait nevelési évenként az 6vodai munkaterv tartalmazza, a sziilok az els6
szllbi értekezleten kézbe kapjak a nevelési év rendjét. A sziilok sajat — a jogszabalyokban, valamint
az iskola belsé szabalyzataiban biztositott — jogaik érvényesitése érdekében szoban vagy irasban,
kozvetleniil vagy valasztott képviselok, tisztségviselok tutjan az iskola igazgatdésagahoz, az

6vodavezetdhoz, az adott tigyben érintett gyermek 6vodapedagogusahoz fordulhatnak.

24.8. Az 6voda hagyomanyai: o0vodai iinnepek, megemlékezések rendje
Az 6vodai tinnepélyek nyilvanosak, melyre meghivhatok a sziil6k és mas vendégek is. Az anyak napi
iinnepély és az évzard azonos idOpontban is szervezhetd. A gyermeki élet hagyomanyos iinnepei:
Szent Mihdly napi vésari forgatag, Szent Marton napi lampas felvonulas, Mikulas, karacsony,
farsang, husvét, anyak napja, gyermeknap, évzardk, nemzeti linnepeink (okt.23, marcius 15.) A
nagyobb iinnepeken, eseményeken az iinnephez méltd ruhdban johetnek a gyerekek, melyet adott

esetben az 6vondk a sziildkkel egyeztetnek. Az oOvodai eseményekrdl készitett fotok és
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videofelvételek csak a sziilok engedélyeztetése utan keriilhetnek nyilvanossagra az érintettek

beleegyezésével.

24.9. Beiskolazas, értékelés, jutalmazas és fegyelmezési rend
A Nkt. 45.§ (2) bekezdése alapjan a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
hatodik életévét betolti, tankotelessé valik. A tankotelesség teljesitése a tanév elsd tanitdsi napjan
kezdddik. A sziild kérelmére a felmentést engedélyezo szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés évében januar 15-¢éig
nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, akkor
csak szakértéi bizottsag rendelhetd ki, és a fiiggd hatalyt dontésben nem kell rendelkezni a
kérelmezett jog gyakorlasarol. Ha a szakértdi bizottsag a sziiléi kérelem benytjtasara nyitva allo
hatarid6 eldtt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a
sziil6i kérelem benytjtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskoléba Iépéshez sziikséges fejlettséget
korabban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek

hatéves kora el6tt megkezdje tankdtelezettségének teljesitését.

A tankotelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettségének
megléte, annak igazolasa. A gyermek iskoldba lépéshez sziikséges fejlettségének jellemzdit az
Ovodai nevelés orszagos alapprogramjanak kiadasardl szol6 korméanyrendelet hatarozza meg.

24.10. Ertékelés, jutalmazas és fegyelmezés az 6vodaban.

A jutalmazas: valamilyen gyermeki teljesitmény, tevékenység, cselekedet elismerése.

Alapelveink:

e A biintetéssel szemben a jutalmazas elétérbe helyezése,

Jutalmazas legyen serkentd hatasu, mindig erdsitse a helyes cselekvést.

A targyi jutalmazas helyett a metakommunikacios eszk6zok - dicséret, személyes jellegii

szeretet kifejezése (simogatas, Olelés, biztatas, elismerd tekintet, stb) alkalmazasa,

Konkrét szdbeli elismerés alkalmazéasa egyéni, kozosségi téren egyarant,

A talz6 dicséret keriilése.

A gyerekeket arra biztatjuk, hogy mindig a tébbre, jora térekedjenek.

Fegyelmezés: valamely elitélendo viselkedési forma, cselekedet helytelenitésének kifejezése.

Alapelveink:
o A fegyelmezés a gyermek viselkedésének kozosségre gyakorolt hatasara iranyuljon.

o Megfelels iddben és modon, a tettel aranyos mértékben torténd alkalmazasa.
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e A jutalom megvonasa lehet biintetés is, a biintetés elmaradasa lehet jutalom is.

e A gyermeket nem érheti megalazas, testi fenyités, zaklatas, nem részesithet6 sem kozvetlentil,
sem kozvetetten hatranyos megkiilonboztetésben.

e Elkiilonités , étel, targy, szeretetmegvonas nem alkalmazhato.

e Nem lehet célja a megszégyenités.

e Mindig a pillanatnyilag adott magatartast itéljiik el és nem a gyermeket.

e A fegyelmezés akkor éri el a céljat, ha segiti a gyermeket abban, hogy a helytelen
viselkedésformakat kikiiszobdlje.

o A fegyelmezd intézkedések az életkori sajatossagokbol fakadoan mindig a pozitiv irdnyba

hat6 mintaadas, atterelés, motivalds, megbeszélés.

Minden gyermeket a szeretet, védelem és jogainak betartasa illeti meg, amelyet egy pedagogus,

egy sziilé sem sérthet meg!

24.11. A Hazirend nyilvanossaga

Az ovodai Hazirend egy példanyat a sziilok felvételkor kézbe kapjak, a honlapon olvashato, a

nevelGtestiileti szobabdl barmikor elkérhetd.

24.12. MELLEKLET

Jogok és kotelességek
1. Gyermekek jogai, kotelességei

o A gyermeknek joga, hogy a nevelési — oktatdsi intézményben, biztonsdgban és egészséges
kornyezetben neveljék és oktassdk, ovodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkordnak és fejlettségének
megfelelden alakitsak ki.

o A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, védelmet kell
szadmara biztositani a fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala testi,
lelki fenyitésnek, ide tartozik az étel erdltetése, a levegdztetés megvonasa is. A gyermeket
kozvetlen és kdzvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

e A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és a maganélethez valo
jogat az ovoda tiszteletben tartsa, de a gyermek ezen joganak gyakorlasa kdzben nem
veszélyeztetheti sajat, illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét.

Nem akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlddéséhez vald jogat.
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A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld
nevelésben, oktatasban részesiiljon, tehetségének felismerése, és fejlesztése érdekében.

A gyermeknek joga van adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban részesiilni,
pedagogiai szakszolgalathoz fordulni segitségért.

A gyermeknek joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

A gyermek joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben ¢€s ellatasban részesiiljon.
Vallési, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben kell tartani.

A gyermek nevelése és oktatdsa az intézmény pedagogiai programja alapjan torténik, mely
szerint az ismeretek kozlését, ataddsat targyilagosan, tobboldaltian, élményszeriien,
tevékenységekbe agyazva kell megvalositani.

A sajatos nevelési igényli gyermeknek joga, hogy kiilonleges banasmod keretében
allapotanak megfeleld pedagogiai, gyogypedagdgiai, konduktiv pedagogiai ellatasban
részesiiljon attél kezdddden, hogy igényjogosultsagit megallapitottdk. A kiilonleges
bandsmodnak megfeleld ellatast a szakértdi bizottsag szakértdi véleményében foglaltak

szerint kell biztositani.

A gyermek kotelessége,:

hogy részt vegyen a kotelezd €s valasztott tevékenységeken (3 éves koratol legalabb napi 4
ordban)

hogy 6vja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

hogy megtartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartoz¢ teriiletek hasznalati rendjét,

hogy megorizze, illetleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az o6vodaban hasznalt

jatekokat, eszkdzoket, Ovja az dvoda létesitményeit.

2. A sziil6k jogai

A sziil6t megilleti a nevelési — oktatdsi intézmény szabad valasztasanak joga.

Joga, hogy megismerje az intézmény Munkatervét SZMSZ-ét, Pedagdgiai Programjat,
Hézirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakr6l. Az o6vodaba felvételt nyert
gyermekek sziilei az elsé sziildi értekezleten az Ovoda hazirendjébdl egy példanyt
megkapnak nyomtatott formdban, melynek atadas-atvételét dokumentalni kell. /Nkt. 82.§

(4) bek./
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e Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, a gyerek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,/ Nkt.72.§ (5) bek. b) pont
/-olyan idépontban, amikor az 6vondnek nem feladata, hogy a gyermekekkel foglalkozzon.

e Az ovodai sziil6i szervezet /kozosség/ figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését,
a pedagogiai munka eredményességét. Képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet a
nevelOtestiilet értekezletein.

e A sziilé joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat

intézményét.
3. A sziilok kotelességei

e Gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi ¢és erkolesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol. /Nkt. 72.§ (1) bek. a) pont/

e Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres dvodai nevelésben vald részvételét. 2015.
szeptember 1-jét6l 3 éves kortol kotelez6 6vodaba jarast ir el6 a Nemzeti koznevelési
torvény (8.§), mely szerint legalabb napi 4 6raban 6vodai foglalkozéson kell részt vennie a
gyermeknek.

e Amennyiben a sziild gyermekét masik 6vodaba kivanja elvinni, akkor az 01j 6voda befogado
1gazolasat meg kell kérni az 6vodai beiratasrol.

e Megtegyen minden tdle elvarhatot gyermeke fejloddéséért.

e Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6 ovodapedagdgusokkal, és
résziikre az egyiittnevelés érdekében a szlikséges tajékoztatast adja meg.

e | chetdség szerint vegyen részt az 6voda altal felkinalt sziildi értekezleteken, fogadd orakon.

o A sziild koteles leadni a napkdzbeni elérhetdségének telefonszamat

e Tartsa tiszteletben az 6voda szellemiségét, dolgozdinak emberi méltdsagat és jogait.

o Kotelessége, hogy tiszteletben tartsa az d6voda vezetdjének, pedagdgusainak, emberi
méltosagat és jogait, €s tiszteletet tantsitson irantuk./ Nkt. 72.§ (1) ¢) pont

e A katolikus hitre nevelés elveivel azonosuljon.
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Zaro rendelkezések

Véleményezte: ,
Sziilok kozossége: M&/{ ddm&’ /Aua?é
/4
Elfogadta:
Nevelotestiilet: Towa Ferenced
Jovahagyta:

Ll{} dl‘éz.l J’&L_/L'ﬁ( [(Lu\.fg

Ervényesség: 2022. szeptember 1-16] visszavonasig.

Hatélya kiterjed az 6vodaval jogviszonyban all6 alkalmazottakra, gyermekekre, sziilokre. Ervényes
az intézmény egész terilletén és a szervezett kiilso helyszini foglalkozasokon.

Feliilvizsgalata: évente

Modositasa: 0j térvényi modositasok, ujabb rendeletek esetén

Javaslatot tehet a modositasra: Az dvoda neveldtestiiletének legalabb 30%-a kéri.
Az 6voda sziil6i kozosség legalabb 30%-a kéri.

A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.
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2. szamu melléklet: Digitalis tanrend szabalyai intézményiinkben

1. Mindenkinek rendelkeznie kell a megfelelo digitalis eszkozzel. Akinek erre sziliksége van, jelezze
osztalyfonokénél és megprobalunk beszerezni szamara.

2. A digitalis oktatds hivatalos feliilete a Google Classroom, ¢z a tananyag ataddsanak és
szamonkérésének elsddleges foruma. Minden tanuld rendelkezik iskolai e-mail cimmel, a
pedagogusok 1étrehoztak vagy 1étrehozzék a tanuldi csoportokat, osztalyokat mar a tanév kezdetén.
3. A tanitds és a tananyag kiosztdsa orarend szerint, napi bontdsban torténik, de lehetnek kivételek
az online 6rak miatt, de arrdl tajékoztatast adunk. Valamint a hittan és a készségtargyak (ének, rajz,
¢letvitel és testnevelés) esetében legaldbb kéthetente torténik a tananyag kikiildése és a tanuldk
részErdl vald visszacsatolds.

4. A tanitasi id6 alatt minden tanulonak a kotelessége, hogy részt vegyen az online, digitdlis
oktatdsban.

5. A pedagogusok visszacsatoldst fognak kérni a kiadott feladatok megolddsdrol, visszajelzést/
megoldokulcsot fognak kiildeni a helyes megoldasokrol.

6. A Google Classroom feliilet Meet funkciojan keresztiil a pedagogusok online ordkat is tartanak
majd, ezeken mindenkinek kotelezden részt kell vennie. A tdvolmaradas csak betegséggel igazolhato!
Az online 6rdkon (Google Meet) valé megjelenésre és viselkedési forméakra a hézirend tandrakra
vonatkoz6 szabdlyai érvényesek. Minden tanul6 kotelessége, hogy a tandrdhoz sziikséges eszkdzok
biztositva legyenek, miikodoképességiikrdl tandra eldtt meg kell gy6zddni. A technikai problémat
eldre jelezni kell a szaktanarnak. Szandékos ,kilépés az orardl”, vagy ,,egyéb szandékosan generalt
technikai probléma” fegyelmi biintetést vonhat maga utan. A tanérak rogzitése kizarolag a szaktanar
engedélyével lehetséges. E szabaly megszegése, valamint a felvétellel vald visszaélés sulyos fegyelmi
vétseg.

7. A pedagogusok altal kiadott hatdridék be nem tartisa vagy a tavolmaradas az online ordakrol
sulyos kovetkezményeken von maga utan (igazolatlan hianyzas, érdemjeggyel valé szankcionalas,
fegyelmi fokozatok).

8. Akinek a Classroom vagy a Meet programok hasznalataval kapcsolatban barmilyen kérdése van,

E-Krétan vagy e-mailen keresztiil keresse az informatika tanarokat, osztalyfénokoket.
A digitalis tanrend alatt az intézményi email cimek, Google Classrom csoportok/osztalyok, valamint

az iskola honlapjanak rendszeres figyelése kotelezd. Ennek elmulasztisira nem mentesit a

kotelességek alol.
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